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1 Grundl agen

MS Excel ist ein Tabellenkalkulationsprogramm.
9 Einfache Berechnungen
1 Verweise mitAktualisierung
9 Tabellenblatter
9 Diagramme
1 VBA
9 Buchfihrung, Datenanalyse, Finanzen
1 Reports
1 Ab 2007 RibborOberflache

1.1 Register, Ribbon-Control

1.1.1 Start

Datei Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team
% % Calibri 11 o Ay = g% v S Zeilenumbruch Standard -
By~
Einfigen ¥ F X U~ - d-A- EE = FEE |[&vebindenundzentrieren - B3 - 9 g0 | %8 5%
Zwischenablage ra Schriftart [F} Ausrichtung Ta Zahl [F}

[

— {mm] m 5 e 2 AutoSumme ~
i 5= & iy
ﬁ] ﬁ — =4 | G Fanbereicn - L

Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen @ Einflgen Loschen Format 35 Sortieren  Suchen und
Formatierung ~ formatieren ~ v v - b (2 Loschen ~ und Filtern ¥ Auswahlen ~
Formatvorlagen Zellen Bearbeiten

Abbildung 2 Start (2. Teil)

1.1.2 Einfugen

Start Einfugen Seitenlayout Formein Daten Uberprifen Ansicht Team

P EED D & e DO

PivotTable Tabelle = Grafik ClipArt Formen SmartArt Screenshot | Saule Linie  Kreis Balken Flache Punkt Weitere

v v v v v v v v

v

Tabellen Illustrationen Diagramme I

Abbildung 3 Einfigen (1. Teil)
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4 4 & T Q

Linie Saule Gewinn/ | Datenschn. | Hyperlink Textfeld Kopf- und WordArt Signaturzeile Objekt | Formel Symbol
Verlust FuBzeile X 7 v

M

ik 5 @ A

Sparklines Filter Hyperlinks Text Symbole
Abbildung 4 Einfigen (2. Teil)

1.1.3 Seitenlayout

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team

j Farben = 2 o o j o4 Breite:  Automatise
.&?. n ar .Eﬂ @ lj @ le % f r__EI e utoma fs:
Schrift arten - -;__|_] Hohe:  Automatise -

Designs Seiten- Ausrichtung GroBe Druck- Um-  Hintergrund Druck- . .
- @ Effekte = rander ~ A ~  bereich ~ briche titel hl Skalierung: 100% 3
Designs Seite einrichten P An Format anpassen P

Abbildung 5 Seitenlayout (1. Teil)

a H S

Gitternetzlinien Uberschriften r_l EL[%
Ansicht Ansicht =

Ebene nach Ebene nach Auswahlbereich Ausrichten Gruppieren Drehen
D Drucken D Drucken vorne v hinten ~ v

Blattoptionen | Anordnen

Abbildung 6 Seitenlayout @. Teil)

1.1.4Formeln

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team

F X 8 B8 #8066 B 68 @
Funktion = AutoSumme  Zuletzt Finanzmathematik Logisch Text Datumu. Nachschlagen Mathematik und Mehr

einfdgen v verwendet v v v N Uhrzeit ¥ und Verweisen ~ Trigonometrie + Funktionen ~
Funktionsbibliothek

Abbildung 7 Formeln (1. Teil)
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= Namen definieren = E:" Spur zum Yorganger @Formeln anzeigen @
£21n Formel verwenden ":E Spur zum Machfolger @ Fehlerdberprifung =

m Meu berechnen

Mamens- Uberwachungs- | Berechnungs-
Manager ES Aus Auswahl erstellen ;ﬁ, Pfeile entfernen ~ @ Formelauswertung fanstar optionen = [E Blatt berechnen

Definierte Mamen Farmeluberwachung Berechnung

Abbildung 8 Formeln (2. Teil)

1.1.5Daten
Start Einfdgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team
Tk S 3 Ty Iy = Verbindungen A Y Ik Laschen
" =~ AlZ
e G & B 2 1 :
[ Eigenschaften % Erneut Gbernehmen

Aus  Ausdem Aus  Aus anderen | Vorhandene Alle i . ijr Sortieren | Filtern 7 .
Atcess  Web  Text  Quellen=  Verbindungen | aktualisieren = =2 Verknupfungen bearbeiten i Erweitert

Externe Daten abrufen Verbindungen Sortieren und Filtern

Abbildung 9 Daten (1. Teil)

= A r r C
=B B &= i EEI :
- » LE LE HEH -
Text in Duplikate Datendberprifung Konsolidieren Was-ware-wenn-Analyse | Gruppieren Gruppierung Teilergebnis

Spalten entfernen = = = aufheben -
Datentools Gliederung

Abbildung 10 Daten 2. Teil)

1.1.6 Uberpriifen

Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team

v @ == i}%ﬁ \J u ;I_J _'}_J 8 Kommentar ein-/ausblenden

5 Alle Kommentare anzeigen

Recht-  Recherchieren Thesaurus | Ubersetzen Meuer Loschen Vorheriger Weiter
schreibung Kommentar

Dokumentprofung Sprache Kommentare

i_» Freihandanmerkungen anzeigen

Abbildung 11 Uberpriifen (1. Teil)
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lappel T Microsoft Excel I —
E] I@ @ ﬁﬁrbeitsmappe schitzen und freigeben é

@ Benutzer dirfen Bereiche bearbeiten

Blatt Arbeitsmappe Arbeitsmappe . . Freihandeingabe
schitzen  schitzen freigeben _Ls}A”dE”-'”EJE” nachverfolgen ~ starten
Anderungen Freihand

Abbildung 12 Uberpriifen (2. Teil)

1.1.7 Ansicht

Start Einfagen Seitenlayout Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Team

L:% Il:[ E Lineal Bearbeitungsleiste Q{
Mormal| Seitenlayout Umbruchvorschau | Benutzerdef., Ganzer Gitternetzlinien Uberschriften Zoom 100  Fenster
Ansichten  Bildschirm % einfrieren
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom

Abbildung 13 Ansicht (1. Teil)

?:l E EE [ Teilen 1] Mebenginander anzeigen ) g@ =
) =" ™ Ausblenden H g‘i‘

_1: Synchroner Bildlauf

Meues Alle Fenster ) - Aufgabenber.  Fenster Makros
Fenster anordnen einfrieren = L Einblenden ' 4 Fensterposition zuriicksetzen speichern  wechseln ~ -
Fenster Makros

Abbildung 14 Ansicht (2. Teil)

1.2 Tastencodes

1 F7 Rechtschreibung

1 F9 Neuberechnen

1

9 Shift+F2 Neuen Kommentar einfligeder einervorhanden bearbeiten
9 Shift+F3 Funktion einfligen

1 Shift+F9 Arbeitsblatt neuberechnen

9 Shift+F11 Neues Arbeitsblatt einfligen

9 Shift+T Neue logische Tabelle einfligen

1

9 Strg+1 Formatdialog einer Zelle
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1
1 Strg+A Alles markieren
1 Strg+C Copy: Bereich in di ZwischerAblage kopieren
9 Strg+F Suchen (Find)
9 Strg+G Gehe zu
9 Strg+H Suchen und Ersetzen
1 Strg+K Hyperlink einfligen
1 Strg+K Hyperlink einfligen
9 Strg+L Tabelle erstellen
9 Strg+N Neue Exceldatei
1 Strg+O Offnen
9 Strg+P Print: Drucken
9 Strg+S Save: Speichern, Sichern
1 Strg+V Aus der ZwischeiAblage kopieren
1 Strg+W Datei schlief3en (gilt auch in Browsern)
9 Strg+X Bereich entfernen und in die ZwischAblage kopieren
9 Strg+Y Redo (Letzte Aktion wiederherstellen)
9 Strg+Z Undo (Letzte Aktiorrlickgangig machen)

1 Strg+Shift+F
1 Strg+Shift+K
9 Strg+Shift+L
9 Strg+Shift+U

9 Strg+tAlt+F5

9 Shift+Alt+rechts
9 Shift+Alt+links

1.2.1Menus

Al l e Mengs
9 &Datei
9 Datei

Benutzung:

Bereich aldett makieren oder entfernen

Bereich als kursimarkieren oder entfernen

Filtern aktivieren(a la Tabellenfiltern)

Bereich als unterstreichenarkieren oder entfernen

Alle externen Verknifungen aktualisierém B. externddatenbanken)

Bereich guppieren
Grupppierung aufheben

haben AKurztastenit

9 Alt-Taste dricken
1 | Einflgen (Insert)
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» » = » W W B A
@ l= . Mappel - Microsoft Excel E@g
Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberorifen Ansicht Tea & 9 o @ 22
i _ ey pe  20-28
Calibri 1 || = g = andard - _é; g Einfigen - X - %‘i"
B - BB oo 5% Loschen ~ | (@]~ @A~
Einflgen Formatvarlagen )
- s 4 - ] A - ¥ Format - @
Zwischenablage s Schriftart Ta Ausrichtung [F} Zahl [F} Zellen Bearbeiten
Al - (" f v
A B C D E F G H I e
1 | E
2 |
3 i
2 |
° s E
M 4 » M| Tabelle1l ~Tabele2 J]4 | il | |
Bereit | |[EEE 0% (o U &)
Abbildung 15 Anzeige der Kurztasten von Excel
1.3 Wichtige grafische Elemente in Excel
Systemmenii Undo Schnellzugriff Dateiname Ausrichtung

Schrift
Speichern Ba

Mappel - Micros

Daten dherprafen Ansicht Team

([@d9-o-FE  ~

m Start Einfugen Seitenlayo Formeln

= . = . v | =
_j % Calibri *I11 <A A == =) Zeilenumbruch Standard v
L By~
Einfugen ¥ F AU~ - DA E=E £ verbinden und zentrieren ~ &3~ o 000 | %5 3%
Zwischenablage 1% Schriftart * Ausrichtung * Zahl P
B2 - £ 123
4 b — e )
B C D E F G H I
N1
2 123
3
4
Aktive Zelle

Name der Zelle

Abbildung 16 Wichtige grafische Elemente



Seitel8

Gelog mbH

Meniiband
minimieren

Minimize =~ Maximize

X AutoSumme ~
(@] Falibereich ~

K @ B = A

Minimize

N\

von Excel
I 1 M=
AOD@ 2.

Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen Einfugen Loschen Format Sortieren  Suchen ungd
Formatierung v formatieren ~ v v v v (2 Loschen ~ und Filtern ¥ Auswahlep ~
Formatvorlagen Zellen Bearbeiten

Maximize

SchlieBen

SchlieBen
der aktuellen
Mappe

Abbildung 17 Wichtige grafische Elemente

14
il 15
16
17
18
19

M4 r M

Tabellel . Tabelle2  Tabele3  ¥J ]

L}

)[]v

Bereit | £

Statuszeile

\ =

\

Tabellen-Register

Neue Tabelle

. Zoom
Normalansicht

Seitenlayout

ErER e =

Abbildung 18 Wichtige grafische Elemente

1.4 Zellen in Excel

1 Zellen kénnen enthalten:
0 Zahlen (Komma isbezimaltrennégr!!!
Intern werden die Zahlen mit 5ffern gespeichert
Texte
Datum
Uhrzeit
Formeln

O O O0OO0Oo
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9 Anzahl der Zeilen1,048,576
9 Anzahl der Spalten: 16384
9 Sortierlevels: 64

9 Eingabe in einer Zelle
o Maus in die Zelle klicken

0 Text oder Zahlen eingeben

0 Wenn es als Zahl interpretierbar ist, ist es eine Zahl

o AOLL1.2014A ist ein Datum

o A0O1/11/2014@d ist ein Datum

o A45 Euroi wird als Text interpretiert

1.5 Andern einer Zelle

9 Variante:
o0 Maus in die Zelle klicken
o Taste AF2A
0 Text bearbeiten
9 Variante:
0 Maus in die Zelle klicken
o in der Editorzeilebearbeiten

B2 ~(© x ¥ £ 123
A B c D B

123

Abbildung 19 Einen Wert in einer Zelle &ndern

1.6 Andern der aktuellen Position

1 Strg+Pos1 Sprung zur Zelle Al
9 Strg+Bild-Oben

9 Strg+Bild-Unten

9 Strg+PfeitLinks

9 Strg+PfeitRechts

9 Strg+PfeitOben

9 Strg+PfeitUnten

1.7 Bereiche markieren

1 Maus
0 Zelle im Bereich anklicken
0 Linke Maustaste gedrickt halten
0 Zur Zelle rechts/unten bewegen
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T Maus
o Zelle im Bereich anklicken
o StrgTaste gedruckt halten
o0 Zelle anklicken

0 Zelle im Bereich anklicken
o0 Shift-Taste gedrickt halten A o
0 Bereich vergroRern mit Pfeiltastéh: § Y Z

o Taste AShift+F8fA bet2atigen
o Zellen im Bereich anklicken 5 5
o Ende mi t der Taste AEsci oder AShift+F8n

1 Weitere Spezialbefehle:

0 Strg+Space Aktuelle Soalte
o Shift+Space Aktuelle Zeile
0 Strg+Shift+Space Alles

1.8 Sortieren

1.8.1 Einfaches Sortieren

EHD- -5 Sortlalsx - Microsoft Excel ) [
@ Start | Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Team & @ o @ R
‘3 & calibri - u‘ - = % A 4 T - 4T
Gar F &£ U~ A4 @3- da-
Einfugen Zahl Formatvorlagen Zellen N
- HEH | B A M - | @
Zwischenabl... Schriftart Ausrichtung Bearbeiten
A9 - & v
A B C D bE
1 Vorname Name Alter
2 Freddie Kriger 48
3 Samara Morgan 25 L
4 Es Pennywise 180
5 Mike Myers 43
6 Leather Face 39
7 Jason Vorhees 31
8 Norman Bates 42
9
10
11
== -
W < b v [ Tabelel | TaH]4 » 1]
Bereit | |[EDm 120% =) [} (+)

Abbildung 20 Testbeispiel zum Sortieren

Ablauf;
9 Mit der Maus in die Tabelle klicken (Freddie)
fRegister AStarto
TAufruf der Funktion ASortieren und Filterno
fTEintrag fAVon Anklibkes Z sortiereno
9 Der Bereich wird automatisch erkannt.
9 Nun wird die obige Tabelle nach dem Vornamen sortiert.
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% AutoSumme *

T I [

Einflgen Ldschen Format

(8] Fullbereich =

Sortieren

- - v {4 Laschen ~ und Filtern ~
Zellen | &1 von A bis Z sortieren
il Won £ bis A sartieren
K ,E Benutzerdefiniertes Sortieren...
= Filtern

Abbildung 21 Sortieren

1.8.2 Multi-Sortieren

Diese Variante erlaubt das gleichzeitige Sortieren nach mehreren Spalten

[ sorti - ERE)
Sort
ortieren -
4| Ebene hinzufiigen l ’ 7 Ebene lischen “ =% Ebene kopieren l - B Daten haben Uberschriften
Spalte Saortieren nach Reihenfolge
Sortieren nach | yame |Z| iferte EI A bis 7 |Z|
Dann nach Vorname |Z| Werte |Z| Abis 7 |Z|
t
oK ] ’ Abbrechen

he

Abbildung 22 Mehrfach Sortierung

Beispiel:
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A= R v SortLxlsx - Microsoft Excel = [ B [ |
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team & e S

j og A:alf _ - 12‘ : jgi 'ﬁ‘ itanda:d - A %"—"Einftlgen v X v 5T~
Einfagen 3 | . St T = 8- % o Formatvarlagen| & " al- -
- « 4 Hiv| v A~ = e S &5 . [ Format ~ Q-
Zwischenablage Schriftart Ausrichtung Zahl Zellen Bearbeiten
B6 - Je | Kriger v
A | B | D E Fo2
| 1 Vorname Name Alter ]
| 2 Norman Bates 42
3 Leather Face 39
4 Mark Face 38 =

il 5 Norman Gates 52

E Freddie [Kriiger | 48
7 Samara Morgan 25 L
8 Mike Myers 43

| 9 Es Pennywise 180
| 10 Jason Vorhees 31 i
[ 11 |
| 12 <
4 « » »i[ Tabellel | Tabelle2 []4 | il | ] W

:gBereit | |@I§IE-120% (=) 0} -!-é!l

Abbildung 23 Sortieren nach Nachname und Vorname

1.9 Formatierungen

1.9.1 Mdgliche Optionen

9 Schriftgrée

9 Schriftfarbe

9 Hintergrund

9 Schrifttyp

1 Fett

9 Kursiv

9 Unterstrichen

9 Umrandung

1 Ausrichtung (links, rechts, zentriert, oben, unten)

9 Tab (Einzug)
9 Zeilenumbruch

jiLa)
]
I
m

1.9.2 Anwendung von Formatierungen

9 Bereich
0 Anklickeneiner Zelle
o Bereich markieren

fRegister AStarto
o0 Schrift andern, etc.
o Farben andern
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0 Umrandung andern
0 Ausrichtung andern

9 oderStrg+1

Zellen formatieren

X

Schriftart:
Arial

Schriftschnitt:
Standard

Schriftgrad:
12

T AngsanalPC
T Aparaiita

Hp Arial Black
Hp Arial Marrow

Arabic Typesettin

Fett Kursiv

Unterstreichung:
Chne
Effekte

[T Hochgestelit
[F] Tiefgestellt

[ purchgestrichen

TrueType-Schriftart: FUr Ausdruck und Bildschirmanzeige wird dieselbe Schriftart verwendet.

Farbe:

[~] | 8[| [ standardschift

Vorschau

AaBbCcYyZz

.

— L ———

Abbildung 24 Dialog mit Strg+1

1.10 Zahlen-Formatierungen

1.10.1 Stellen

Die Darstellung der einzelnen Zahlen kann beeinflusst werden.
1 TasteAStrg+1ii

1#
10
1.
.

Stelle ist optional

Stelle ist zwingend, wenn Ziffer>0 bleibt diese
TausendeiTrennung

Dezimaltrennung

Einige Zahlenformate:

# HH#H
# .4 HHHH

###E+0

###E0

Liefert bdiebig viele Stellen vor dem Komma und drei hinter dem Komma

Liefert beliebig viele Stellen vor dem Komraber abgetrennt mit Tausend&telleni
und vier hinter dem Komma

Liefert eine Stelle vor dem Komma und zwei hinter dem KoniDaagestellt in der
exponentiellen Darstellung (1,23E+4 bzw. 1,28E

Liefert eine Stelle vor dem Komma und zwei hinter dem Komma. Dargestellt in der
exponentiellen Darstellung (1,23E4 bzw. 1,28E

Ergebnisse der Beispiele:
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1
2 Zahl Format Darstellung
3 123456789 nichts 1234 56789
4 2 Dezimalstellen 123457
5 2 Dezimalstellen, Dezimaltrenner 1.234.57
5 2 Dezimalstellen, Wihrung 123457 €
7 Bruch 1234 46/81 0,5679012
3 Wissenschaft, 4 Stellen 1.2346E+03
## 12346
10 ## 1.235
11
12 12345647 #H# ###% . "Tausend" 12.346 Tausend
13 # HHH 12.346
14 5 H#HH $ 12345 647
15
15 -1234,56789 0 -1234 57
17 ###0.00 -1.234 .57
18 ==0; <0 # ##0 00 € [Rot]-# #5000 € -1.234 57 €
19 0.00% -123456.79%
20 ==0; <0 #H#H0 €-H#HHO € -1.235€
21 -1234 56789
22
23 691234567 [<=0099900H## -#### (FH#) #H#H#-HH#H#H -69123-4567
24 [<=0099900###-#H### (FH#) #HH-HH#H#H -69123-4567
25
26 -691234567 [<=0099900###-H#H#H (FH#) HH#H - HEHH -69123-4567
27 (HH#H) HH#-HHHH |-(69) 123-4567
8

Abbildung 25 Ergebnisse der FormatBeispiele

1.10.2 Bedingte-Formatierungen

1 Die bedingte Formatierung ist dann nutzlich, wenn marrdienatierungvom aktuellen Wert
abhangig machen will.

1 Beispielsweise sollen negative Zahlen mit roter, positive mit blauer Schrift dargestellt werden.
9 Oder Einsen und Zweien sollen griin, Dreien und Vieren schwarz, Finfen rot dargestellt
werden.

9 Ablauf:

o0 Bereich markieren

o Aufruf

fiBedingt e

¢

Bedngte | er ungo

Farmatierung -
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A B C (8] E F G
2 Matrnr Note Note Note Note Note Note
2 12345 1,3 1,3 1,30 | 1,3 1,3°0 1,3
4 12656 3,3 3,3 330 13,3 3332 3,3
5 12967 1,7 1,7 1,70 | 1,7 1, 7 01,7
6 13278 4,0 4,0 4,0 Ij 0 4,0
7 13589 5,0 5,0 5,0 _- 5,0
8 13900 2,3 2,3 2308 | 23 2382 23
5 14211 1,0 1,0 1,00 10 -88 1,0
10 14522 3,7 3,7 37 3,7 37982 37
1 14833 5,0 5,0 soll soEeE so
12 15144 1,7 1,7 1,70 | 1,7 1,705 1,7
13 15455 2,0 2,0 200 | 20 2080 2,0
14
15

Uberden

16 =40 <3,0 Durchschnitt  Datenbalken Farbskala  Symbole
18

Abbildung 26 Bedingte Formatierung

Formen der BedingteRormatierung

1 Regeln zum Hervorheben von Zellen

o GroRer als

O O0OO0OO0Oo

Kleiner als
Zwischen
Gleich
Textinhalt
Datum

o Doppelte Werte

9 Obere / untere Regeln

o Obere 10 Elemente
o Obere 10%
0 Untere 10 Elemente
o Uber den Durchschnitt
0 Unter dem Durchschnitt
9 Datenbalken

ol

itz

Farbverlauf

ol

Einfarbige Fll

il

£t
E

ng

E
£t
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9 Farbskalen

SR EE
= B E
= EE

1 Symbolsatze

—_—r . J— —y

Direktional

=8 t+ =8

b = 4 AN G
4 AdudE 4+A22nF
*+ AN §

Formen

@0@ Q0@
@ALAS “NONC N
00O

Indikatoren

@00 « 1 X
s

Bewertungen

W vy all anll aall oalll
. 0 O O O u[lﬂl] |I]|]|] |I|]|] |I||] |I|I

EE B0 OO OO OO
@ @R @@ @0 D005
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Beispiek:
9 1,0 bis 1,3: blau
150 rot
9 Bereich Spaltemarkieren
1 Aufruf:

fEintrag: ARegel verwal

r M
Manager fur Regeln zur bedingten Formatierung M

Formatierungsregeln anzeigen fiir:  [§

[5) Neue Regel... = Re

Regel {in angez. Reihenfolge)  Format Wird angewendet auf Anhalten =

SchlieBen Ubernehmen

L

Abbildung 27 Hauptdialog "Bedingte Formatierung"

Schalter Aneue Regel f

r - = = B
Formatierungsregel bearbeiten - uﬂ

Regeltyp auswahlen:

® Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Mur Zellen formatieren, die enthalten

I Mur obere oder untere Werte formatieren

= ur Werte ber oder unter dem Durchschnitt formatieren

» Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermitlung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Hur Zellen formatieren mit:

Zellwert Iz‘ zwischen IZ‘ 1 und | 1,3

Vorschau: AaBbCcYyZz

e

Abbildung 28 Format-Option fur die Noten 1,0 und 1,3

Schalter Aneue Regel f

F hl
Formatierungsregel bearbeiten @lﬂ_hj

Regeltyp augwahlen:

» Alle Zellen basierend auf ihren Werten formatieren

» Nur Zellen formatieren, die enthalten

® Nur obere oder untere Werte formatieren

= Nur Werte (ber oder unter dem Durchschnitt formatieren

= Mur eindeutige oder doppelte Werte formatieren

» Formel zur Ermittiung der zu formatierenden Zellen verwenden

Regelbeschreibung bearbeiten:

Hur Zellen formatieren mit:

Zellwert lz‘ ar

Vorschau: AaBbCcYyZz

[ OK ] [ Abbrechen ]

b

Abbildung 29 Format-Option fur die Note 5,0
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Ergebnis:
r R
Manager fiir Regeln zur bedingten Formatierung &lﬂj
Formatierungsregeln anzeigen fir: | pktuelle Auswahl E
[ |5 Meue Regel... ] ’ ._L} Regel bearbeiten... I [ }( Regel laschen ] - B
Regel (in angez. Reihenfolge)  Format Wird angewendet auf Anhalten  #
Zellwert zwischen 1un... AaBbCcYyZz =8H53:8H513 [
[ Ok l [ Abbrechen ] ’ Ubernehmen

Abbildung 30 Format-Option fur die Noten 1.0, 1.3 und 5.0

1.11 Automatisches Fillen

1 Wenn Sie in Excel Reihen mit einer logischen Reihenfolge eingeben wollen, hilft Ihnen Excel
dabei. Sie missen mindestens zwei Zellen eingegeben und markiert haben.
1 Wenn Sie dann das Ausflillkastchen ziehen, vergleicht Excel den Abstand und fuhrt die Reihe

fort.

1 Wenn Sie dabei die Stfaste gedrickt halten, wird der Bereich nur kopiert.
9 Das automatische Ausfullen funktioniert horizontal und vertikal.
9 Die Geschwindigkeit des Fullens hangt vom Abstand des Mauscursors zum unteren bzw. oberen

Rand ab
f RegistetA St art i, Sy m_lﬂ_vl

1.11.1 Automatisches Fllen mit eigener Liste

Men¢, ADateid

Eintrag AOptionenht

Eintrag AErweitertdh

S c h a Bengzerdefniertt i st en bearbeitenh

(runterscroll en)



Gelog mbH

Seite29

Meniband anpassen
Symbolleiste fur den Schnellzugriff
Add-Ins

| Sicherheitscenter

Externe Verkniipfungswerte speichern
Aligemein

[] Feedback mit Sound
Feedback mit Animation

Andere Anwendungen ignorieren, die Dynamischen Datenaustausch (Dynamic Data Exchange, DDE] verwenden
Aktualisieren von automatischen Verknipfungen anfordern
[T Fenler des Benutzeroberfizchen- Add-Ins anzeigen
Inhalt fr die Papierformate A4 oder,5 x 11 Zoll skalieren
Vom Kunden dbermittelten Office.com-Inhalt anzeigen

Beim Start alle Dateien gffnen in:

Weboptionen...

Multithread-Verarbeitung aktivieren
“Rickgangig” fir groBe PivotTable-Aktualisierungsvorgdnge deaktivieren, um die Aktualisierungsdauer zu reduzieren

“Riickgdngig™ fir PivotTables mit mindestens dieser Anzahi D, (in Tausend) i =

Listen zur Verwendung bei Sortierungen und Fllloperationen erstellen: | Beputzerdefinierte Listen bearbeiten...

Lotus-Kompatibilitat
Microsoft Excel Menitaste: |/
[] Attemative Bewegungstasten
Lotus-Kompatibilitatseinstellungen fiir:  [|7] Tabellel E

[] Alternative Formelberechnung
=

r = = N
e Optiona] o p— — I (L2 o]
ey CPToNE.- 5
Allgemein
Formeln Beim Berechnen dieser Arbeitsmappe:  |[] Mappel [~]
Dokumentprifung rkni mit anderen D¢ aktualisieran
Speichern [T Genauigkeit wie angezeiot festiegen
[] 1904-Datumswerte verwenden
Sprache

i

&

Abbildung 31 Dialog zum Eintragen einebenutzerdefinierten Liste

Beispiel fir Montag, Mittwoch, Freitag

-
Benutzerdefinierte Listen

e L — AR — L

Benutzerdefinierte Listen

Benutzerdefinierte Listen:
Meue Liste
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun

Listeneintrage:

- Montag
Mittwoch

Monday, Tuesday, Wednesday, Thursda Freitag|
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug,

January, February, March, April, May, Ju

Mo, Di, Mi, Do, Fr, Sa, So

Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstac

Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, S

Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, I

Liste aus Zellen impartieren: SAS1EAS3

Driicken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrége zu trennen.

L

Abbildung 32 Dialog zum Eintragen einebenutzerddinierten Liste (Wochentage)

Ergebnis:

L

Monday, Tuesday, Wednesday, Thursda Freitag
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, Jul, Aug,
January, February, March, April, May, Ju
Mo, Di, Mi, Do, Fr, Sa, So

Montag, Dienstag, Mittwoch, Donnerstac
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, 5

Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, .
Monitag, Mittwoch, Freitag

Liste aus Zellen importieren: SAS1:6A%3

[E - o e o — R —
Benutzerdefinierte Listen
Benutzerdefinierte Listen
Benutzerdefinierte Listen: Ligteneintrage:
Neue Liste ~ | |Montag ~ | [ Hinzufiigen
Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, Sat, Sun Mittwoch

Abbildung 33Dialog

zum Eintragen einebenutzerddinierten Liste
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1.12 Tabelle fixieren

Bei groReren Tabellen sind beim Scrollen die Spalteniberschriften nicht mehr sichtbar. Mit der
Funktion

Optionen:

Abbildung 34 Tabelle fixieren

Fenster einfrieren

Eeim Verschieben des Fensterinhalts bleiben Zeilen und Spalten
(basierend auf der aktuellen Auswahl) im Arbeitsblatt sichtbar.
Oberste Zeile einfrieren

Die oberste Zeile ist beim vj Blattbereiche sinfrieren
restlichen Arbeitsblatt sichtbee

Erste Spalte einfrieren

Die erste Spalte ist beim Verschieben des Fensterinhalts im
Arbeitsblatt sichtbar,

alts im

Ablauf:
9 Die erste freie Zelle anklicken.
fRegister AAnsichth

TEintrag AFenst ef(recteerfBntragj er enfi aufrufen
[ y v Fixieren.adsx - Microsoft Excel ‘ = | = &1
Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team & e = B 2
U umbruchvorschau -_- ] !__.'-" £33 Meues Fenster = = =
—I i‘ Il Benutzerdef. Ansichten Beamberungsleste A ‘E‘:;E‘J E Alle anordnen = ) IZ_H jé
e 5| Ganzer Bildschirm CRISmE e Ubschiien zoom LSDO ;:?::?;n JﬂFemster einfrieren ~ [ | &4 Au:g:lbc;gll,):h W::::Tr:' Mab'(ros
Arbeitsmappenansichten Anzeigen Zoom Fenster Makros
c20 hd Jx | '44491405854232 -
A 5} # 8] E F G H | d K L il Noa
1 Nummer BOPRO_ID |ldent ARCHIV  Punkin: DATEN DATUN(ORT) ORT_1 ORT_C GVZ07{BESSGBESSGNUT.
14 13 153[44376035847059  GLA; musterin'1247 Referenz 33969 Siedenlar Musterstl Siedenlar 1,5E+07 4437603 5847059 Ackerl =
15 14 154(44376035847059 GLA; musterin1248 Referenz 33869 Siedenlar Mustersti Siedenlar 1, 5E+07 4437603 5847059 Ackerl:
16 15 156(44376035847059 GLA; musterin 1249 Referenz 33869 Siedenlar Mustersti Siedenlar 1, 5E+07 4437603 5847059 Ackerl:
17 16 156/44376035847059 GLA; musterin"1250 Referenz 33869 Siedenlar Mustersti Siedenlar 1, 5E+07 4437603 5847059 Ackerl:
18 17 157(44491405854232 GLA; musterln1251 Referenz 33869 StappenbMustersti Stappenb 1 5E+07 4449140 5854232 Ackerl:
14 18 158;14491405854232 GLA; musterln1252 Referenz 33869 StappenbMustersti Stappenb 1,5E+07 4449140 5854232 Ackerl:
20 19 159}14491405854232 _|®A; musterin 1253 Referenz 33969 StappenbMustersti Stappenb 1,5E+07 4449140 5854232 Ackerl:
21 20 160[44491405854232  GLA; musterin 1254 Referenz 33969 Stappenb Mustersti Stappenb 1,5E+07 4449140 5854232 Ackerl:
22 21 161[44188385844618 GLA; musterin 1255 Referenz 33969 Waddeka Mustersti Diesdorf 1,5E+07 4418838 5844618 Ackerl:
23 22 162[44188385844618 GLA; musterin 1256 Referenz 33969 Waddeka Mustersti Diesdorf 1,5E+07 4418838 5844618 Ackerl:
24 23 163[44188385844618 GLA; musterin 1257 Referenz 33969 Waddeka Mustersti Diesdorf 1,5E+07 4418838 5844618 Ackerl:
25 24 164[44188385844618 GLA; musterin 1258 Referenz 33969 Waddeka Musterstt Diesdorf 1,5E+07 4418838 5844618 Ackerl:
26 25 165[44188385844618 GLA; musterin 1259 Referenz 33969 Waddeka Musterstl Diesdorf 1,5E+07 4418838 5844618 Ackerl:
27 26 166[44352755620928 GLA; musterin 1264 Referenz 33969 Kusey  Mustersti Kusey 1,5E+07 4435275 5820928 Grunla~
44 b M| Werte /¥ 4 M »
7] [« |
Bereit | |[EOE w0 =) U ®
Abbildung 35 Fenster einfrieren
Nun bleitendie Spalt!A Nu mmer i und ABOPRO_I1 DA sichtbar
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1.13 Bereiche kopieren

fBereiche oder eine einzelne Zel

kopiert.

1 Aus dieser konnen die Werte und / oder Formate eingefugt werden.
1 Aufruf:

0 Regiger Start

o Schalter AEinfgigeni =
1 Folgende Optionen stehen zur Verfligungs P | Einfigen “j,

Zwischenabl

age

e

wer den

) Formel+Daten+Format

fe Daten+Standardformatierung

%)f-r Formel+Daten

;/ Formel+Daten+Format

Keine Rahmenlinien

«+ | Spaltenbreite bleibt erhalten

~#11 | Transponieren

123 | Daten

122 | Daten+Zellen haben Zahlenformat

123 Daten+Format, keine Formeln

LA Nur Format

1.14 Filtern mittels Tabelle

1 Die untere Abbildung sieht nach einer Tabelle aus, ist es aber nicht.

9 Fir die Filterfunktion muss man den Bereich als eine logische Tabelle definieren.

9 Ablauf:
o0 Bereich markieren 3
0 Regi st er Hnkdgndbellg ©@DER Strg+T

[ETd @ - o N L oF allen xlox ® Microsoft Excel [ [ E . |
Start | Einflgen | Seitenlay Formeln  Daten  Uberpraf | Ansicht | Team @ @ = B 23
c12 - Je ©
A B C D o
1 |Artikel Netto MWSt Brutto E
2 Computer 1235,31 1,19 1470,02
3 Tablet 267,8 1,19 318,68
4 'Handy 134,67 1,19 160,26
5 Monitor 180,02 1,19 214,22
6 TV 567,78 1,19 675,66
|<7‘ b ¥ 1. Variante /2. Variante 3. Variente (HI4[ W] DVIIIv
Bereit | | [EE|E M 115% (=) [} {+)

Abbildung 36 QuasiTabelle

mi
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Wo sind die Daten fir die Tabelle?

-
Tabelle erstellen

Tabelle hat Uberschriften

[ OK ] ’ Abbrechen ]

b

Abbildung 37 Tabellengrenzen eingeben

Ergebnis:

2

Start | Einfiic | Seiten | Forme | Daten | Uberp | Ansick | Team | Entwurf | @ e = EP

Al - fe | Artikel v
EMWSt g Brutto =
> |computer 123531 1,19 147002
3 [Tablet 267.8 1,19 31868
4 |Handy 134,67 1,19 160,26
s [Monitor 180,02 1,19 21422
6 [TV 567,78 1,19 675,66
7 -
W 4 » W] 1.variante /2. Varante 3. Varante ] 4 m 30
Mittelwert: 348,6913467 Anzahlk 24 Summe: 5230,3702 |IE|E 115%

Abbildung 38 Echte logische Excellabelle

Optionen:
9 Sortieren
fSpalten Al°schenh
1 Filter setzen (nuArtikel mi t dem Namen

1.15 Kommentare

1 Kommentare helfen eine ExeBhtei zu verstehen

AHandyhn

1 Komplexe Arbeitsblatter bzw. Formeln sind so einfache zu verstehen.

9 Hinweis:
0 Benannte Zellen helfegenauso
9 Ablauf:
o Indie Zelle klicken
o Taste AShift+F2n P
o Oder Register A:berLarg._g
o Schalter ANeuer Kogifent
1 Bearbeiten Kommentare

AShint+F2ﬁ
er AKomment ar

o Tast e
o Schal't

en

bearb

1 13
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2 For mel n

2.1 Einfache Formeln

In Excel werderilinf Formen der Eingabe unterschieden:
9 Zahlen
9 Text
9 Datum
9 Uhrzeit
9 Formeln

Eine Formel wird durch ein vorgestelltes Gleichheitszeichen gekennzeichnet. Sie kann Bezug auf
andere Zellen nehmen oder eingebaute bzw. selbstdefinierte Funktionen aufrufen.

Beispiele:
1 =3+4
1 =3+Al
1 =A5+100 A5=01.01.2014
1 =A1&A2 Zeichenketten werden verbunden

2.1.1 Arithmetik-Operationen:

T+ Addition

M- Subtraktion
T* Multiplikation
T/ Division

T~ Potenz

1 % Prozent

Ablauf zum Eintragen einer Formet
9 Zelle aktivieren

TA=A tippen Formeleditorist aktiv
9 Arithmetischen Ausdruck eintragen
fOptional mittels AutoFill Akopierent

2.1.2 AutoFill-Optionen

LAY Spalte und Zeile werden verandert
1 $A1 Zeile wird verandert

1 A$1 Spaltewird verandert

1 $A$1  keine Veranderung
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Beispiele
Zahlen
12,4,6,8,10 12, 14, 16, 18...
1123,5,8, 13,21, 34,30.1071429,
34.3809524,
38.6547619
42.9285714,
47.202381
51.4761905
55.75
Texte
T Name 1, Name 2
Name 3
MTab a,b,a,ba,b
9 abc, def abc, def, abc, def, abc, def

Beim einen Wochentag reicht schon ein Wert!

1 Montag

Beim Monat reicht ebenso ein Wert!
9 Januar, Februar

Datum

Beim Datum existieren mehrere Formate, es reicht aber immer ein Wert.

9 01.111998
9 01.11.98
9 01.Mrz 98
I Méarz 98

2.1.2.1 Beispielbilder

Microsoft Excel - Map... (1= | (5 |G Microsoft Excel - Map— 0= | = [meeZem | | [F] Microsoft Excel - Map— (0= | ) |3
A2 - S v A2 - I v A2 - Julv
A B = A B e A B ;
1 Tage (] 1 | Nummer (] 1 Tage (]
2 |Ml:mtag .I 2 1 2 | 12.05.2014!
3 |Mittwoch 3 3 3 | 13.05.2014
4 Freitag 4 5 4 | 14.05.2014
5 |Montag | 5 7 L 5  15.05.2014 _
6 Mittwoch [ 9 6 | 16.05.2014
7 | Freitag 7 11 7 | 17.05.2014
8 Montag 8 13 8 | 18.05.2014
9 Mittwoch 9 15 9 | 19.05.2014
10 Freitag e 10 17 e 10 | 20.05.2014 B
11 Montag 11 19 11 1 21.05.2014
12 Mittwoch 12 21 12 1 22.05.2014
13 13 13
14 3 14 3 14 3
4 4 b | Tabellel <T]4 ]  »[] M 4 » M| Tabellel T4 ]  »[] M 4 v M| Tabellel <4 [0]  »[]
|@|§|E 115% Mittelwert: 2 Anzahl: 2 Summe: 4 |@@E 115%
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(] Microsoft Excel - Mape. (0= | = eS| ] Microsof... = Microsoft Excel - ... W=
A2 - S v ABL v (v A2 - v
A B o A A A B A
1 Tage ] 55  23.02.1900 1 Monat %
2 |Montag 56 | 24.02.1900 2 |Mérz
3 |Mittwoch 57 | 25.02.1900 3 April
4 |Freitag 58  26.02.1900 4 | Mai
5 Montag | 59  27.02.1900 S | Juni
6 |Mittwoch 60 28.02.1900 % & Iuli
7 | Freitag 61 29.02.1900_ 7 August
8 Montag 62 | 01.03.1900 8 September
9 Mittwoch 63  02.03.1900 9 | Oktober
10 Freitag - 64  03.03.1900 10 November
11 Montag 65 04.03.1500 11 Dezember
12 Mittwoch 66 | 05.03.1900 12 |Januar
13 Freitag 67 06.03.1900 13 Februar
14 3 68 07.03.1900 1 14 ' Mirz 3
i€ 4 v | Tabellel /T4 ] »] W4 r R Taba] 4 (] » ] M 4 ¢+ v Tabellex ] 4[]  »[]
Anzani:3 |[EH)O] @0 115% |[EEm asx |[EEm usw
Beispiel einer Rechnung
1. Variante:MwSt. in einer Spalte
(@9 -5 " " AutoFallenlxs - Microsoft Excel (=] E [
Start Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Team e = B 23
D2 - ER v
A B c ] D \ i
1 |Artikel Netto MWSt Brutto E
| 2 lcomputer [123531  J1,19  [-B2*C2 |
| 3 Tablet 267,8 1,19 =B3*(C3
4 Handy 134,67 1,19 =B4*C4
5 Monitor 180,02 1,19 =B5*C5
6 TV 567,78 1,19 =B6*C6
7
f RN 1. Variante 2. Variante 3. Varante /%2 ~[Jd[ _m ] >[|v
Bereit | [EEm usk =0
Abbildung 39 Rechnung mitMwSt. in einer Spalte
r|z|| Ho-u-g 0 AutoFillenl xdsx - Microsoft Excel |£|E|g1
Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team b e o B ER
c2 - fe | =B2*$ES2
A B C D E e
1 |Artikel Netto Brutto MWSt
|2 Computer [123534  |=B2*SES2 | [1,19 | E
| 3 Tablet 267,88 =B3*SES2
| 2 Handy 134,66 =B4*SES2
5 Monitor 180,02 =B5*SES2
' & TV 567,78 =B6*SES2
7 -
M 4 » M| 2. varante | 3. Varante /] e w1 » 1]
Bereit | |[EDm s ) B

Abbildung 40 Rechnung mitMwSt. als Konstante
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2.2 Fehlerbehebung bzw. Formeln prufen

Folgende Moglichkeiten zur Prifung existieren:
9 Spur zum Vorganger
9 Spur zum Nachfolger
9 Formel anzeigen
{1 Formeluberwachung mittels deberwachungsfensters

2.2.1 Spur zum Vorgéanger

r - — b
Eﬂ g ) - (‘J'W AutoFillenl xdsx - ﬁrcmsoft Excel - E@g
mstart Einfigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team & e o g ER
‘f:‘: X AutoSumme * ﬁ Logisch = ﬁ' 43 Namen definieren ~ #22 Spur zum Vorganger @ @ a
@ Zuletzt verwendet - EA Teut = ﬁé 5 £# In Formel verwenden “CE Spur zum MNachfolger @ an F
Funktion X . = . Mamens- . - Uberwachungs- | Berechnungs- @
einfiigen @ Finanzmathematik ~ fF_? Datum u, Uhrzeit ~ ﬁj‘ Manager B Aus Auswahl erstellen ,1{ Ffeile entfernen ~ l& fenster optionen *
Funktionsbibliothek Drefinierte Mamen Formeldbernwachung Berechnung
c3 - ( fe | =Ba*$ES2 v
I A B C D E F G H 1 J K e
1 Artikel Netto Brutto MWSt
| 2 Computer 1235,34 1470,05 1,19 |
IE Tablet - 777 1
L]
4 Handy 134,66 160,245
|| 5 Monitor 180,02 214,224
|6 TV 567,78 675,658
7
8
9 -
M 4+ M| 1, Varante 2. Varante | 3. Variante ¥ (T4 [ | » 1]
Bereit | |[E@DMm 0% U@ |
| I — — —

Abbildung 41 Spur zum Vorganger

2.2.2 Spur zum Nachfolger

- - ™
AutoFiillent xdsx - Microsoft Excel =] B [

Seitenlayout | Formeln Daten Uberprifen  Ansicht Team & e (=T

Start

Einfdgen

‘f:‘: E AutoSumme * ﬁ Logisch = ﬁ' g @ a

[ Zuletzt verwendet ~ & Text = M o .

Funktion Definierte| Formeldberwachung Berechnung

einfigen @ Finanzmathematik ~ fEfDatum u. Uhrzeit = ﬁj‘ MNamen ~ M M

Funktionsbibliothek

N 2 - A 1,19 v
[l A B C D E F G H T

1 Artikel Netto  Brutto MWSt

2 |Computer 1235,34 l

3 Tablet 267,88

4 Handy 134,66

5  Monitor 180,02

6 TV 567,78

7

A ~ /N
B4 4 » M| 1, Varante 2. Varante | 3. Variante %7 |I| 4 | 1] | 4 |I| |
| Bereit | |[E@m ws = U F) JI
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2.2.3 Anzeige der Formel

-
| H9-o-F= - . AmgleenlJ(Isu - Microsoft Excel - | = | E g
mstaﬂ Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Team & 9 = e E2

ff ¥ AutoSumme * ﬁ Logisch = f_l' @ L= Namen definieren ~ = Spur zum Vorginger @] j ﬁ
ﬁr Zuletzt verwendet ~ E& Text ~ f’é' f&In Formel verwenden E'Cf Spur zum Nachfolger @‘ N =4 B
Funktion = Mamens- Uberwachungs- Berechnungs-@
einfigen [[3? Finanzmathematik = [ Datum u. Unrzeit = [l Manager B Aus Auswahl erstellen | 7, Preile entfernen = () e e TiGnEns
Funktionsbibliothek Definierte Namen Formeliberwachung Berechnung
ca - £ | =Ba=$r$2 v
A B | c D E F =
1 Artikel Netto Brutto
2 Computer 1235,34 =B2*S$FS2 MWSt [1,19 |
3 Tablet 267,88 =B3*SFS2
4 |Handy [134,66 |=Ba*sFs2 |
5 Monitor 180,02 =B5*SFS2
&8 TV 567,78 =B6*SFS2
7
8
L
4 » M| 1, Varante 2. Variante | 3. Variante /%3 4] i | (0|
Bereit | |[EEm w0 =) [ (+)
[

Abbildung 42 Formel anzeigen

2.2.4 Uberwachungsfenster

Mit Hilfe des Uberwachungsfenssskann marfehlerhafte Formebder Datererkennen.

|§“ lg £ [l lj = . FehlerDiv.xlsx - Microsoft Excel

m Start Einfdgen Seitenlayout Farmeln Daten Uberpriifen 4
% AutoSumme - Logisch = T
fe & ABE. @

[ Zuletzt verwendet ~ [A Text - b~ - )
Funktion ~ Definierte Formeldberwachung
einfigen @ Finanzmathematik ~ fff Datum u, Uhrzeit = ﬁ'_]* Mamen ~ -
Funktionsbibliothek
AS %= spurzum Vorginger 2§ Formeln anzeigen =
| A | =% Spur zum Nachfolger ¥§> Fehleraberprafung = || &
2 ] . Uberwachungs-
1 «Tu PTeile entfernen - 1.351 Formelauswertung fenster
W = Formeldberwachung

Abbildung 43 Uberwachungsfensteraufrufen

Ablauf:
1 Beispieldatei: FehlerDiv.xlsx
1 Register: 1. Variante

fMarkieren der Spalte AB#

1 Aufruf des Uberwachungsfensters

fSchalter A!berwachung hinzufg¢sgenh
1 Andern der Startpositioa u 5 i A
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Uberwachungsfenster v X
3 Oberwachung hinzufiigen... % Uberwachung laschen

Arbeitsmappe Tabelle  Mame Zelle Wert Formel

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B4 -1 =5/A4

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 BS -1,25 =5/A5

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B& -1,666666667 =5/AG

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B7 -2,5 =5/a7

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 BS -5 =5/A3

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B9 #OIV 0! =549

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B10 5 =5/A10

FehlerDiv, xlsx Tabellz1 B11 2,5 =5/A11

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B12 1666666667 =512
FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B13 1,25 =5/A13

FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B14 1 =5/a14
FehlerDiv, xlsx Tabelle1 B15 0,833333333 =5/A15

1| 1] [ ¥

Abbildung 44 Division durch O

2.3 Benannte Zellen

Vorteile einer benannten Zelle
9 Formel ist einfacher zu lesen

fSinnvoll bei AKonstantenft
fDie untere Formel A=B2*$ES$2 i st nichtssagend
rIEII = 5 | AutoFdllenl xlsx - Microsoft Excel | = | =l g1
start Einfilgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht Team @ e o B 3
WENN (0 XV R | =B2SES2 v
A B C D E F G I
1 Artikel Netto Brutto MWSt
|2 |computer [ 1235,34]=B2%5E$2 =
3 | Tablet 267,88 318,777
4 'Handy 134,66 160,245
5 Monitor 180,02 214,224
6 TV 567,78 675,658

7

2
M 4 » M| 3 Variante 3. Varante | 4. Variante /%3 4| [ [N
| EH OB 100%

Bearbeiten |

Abbildung 45 Formel ohne Zellennamen

Ablauf:
1 Anklicken derZelle
Y ndern vormMMASF2A nach
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r| o - == AutoFillenl.xlsx - Microsoft Excel | = | = gW
start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen  Ansicht Team 2 e o e ER
MWSt - fe| 1,19 v
A B C D E [
1 Artikel Netto Brutto MWSt
|2 |Computer 1235,34 1470,0546 | 1,19_| 3
3 Tablet 267,88 318,7772
4 Handy 134,66 160,2454
5 Monitor 180,02 214,2238
6 TV 567,78 675,6582
7
W 2. Varante 3. Variante | 4. Variante %2 ][ 4 | i | » ]
Bereit | |[E@@m 1wo% =) y ()
Abbildung 46 Eine Zelle mit Namen versehen
Ablauf:
TAnklicken der Zell e AC2i
T ndern der ForWstili nach A=B2*M
rl lg - s Bl = AutoFallenl xlsx - Microsoft Excel | = | = g-‘
start Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Team @ e o e ER
WENN - K v Jfx| =B2*MWSt v
A B C D E A
1 Artikel Netto Brutto MWSt
|2 (Computer | 1235,34]=B2fMwst | 4
3 Tablet 267,88 318,7772
4 Handy 134,66 160,2454
5 Monitor 180,02 214,2238
65 TV 567,78 675,6582
7
W 4% W[ 2. Variante 3. Varante | 4. Variante /%3 el w » [
Bearbeiten | | B[O 100%
Abbildung 47 Formel mit Zellennamen
OderAnkl i cken der Zel |l e, rechte Maustaste, Auswahl

Neben einereinzelnen Zelle kann man auch einen gesamten Bereich beneimem.sollte aber
bedenken, dad

statt.

n de

r For mel dann

nur

der

B e t amitbntatisshn a me
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2.3.1 Namensmanager

Aufruf:
1 Register Formeln
1 Namensmanager

Farmeln Daten Uberprifen Ansicht Add-Ins Team
@ L’%J @ ﬁ m m@ L= Mamen definieren -
UL A2 n Formel verwenden =
atik Logisch  Text Datum u. Machschlagen Mathematik und Mehr Mamens-
- »  Uhrzeit~ und Verweisen - Trigpnometrie * Funktionen=~ | Manager B Aus Auswahl erstellen
Funktionsbibliothek Definierte Namen

Abbildung 48 Namensmagager im Register "Formeln"

Mamens-Manager ? *
Meu... Bearbeiten... Loschen Filter =

MName Wert Bezieht sich auf Bereich Kommentar

=Tabelle11$A%4
1= Netto {"111%5711257113%... =Tabelle11sB54:5B...  Arbeitsm...
Bezieht sich auf:
K| | =Tabeleilsass R
Schliefien

Abbildung 49 Anzeige der Namen imNamensmagager

In dem obigen Dialog kann man die Namen &andern. Die Verweise werden jeweils automatisch
angepasst!

2.4 Zelladressen

Folgende Varianten sind bei der Adressierung in Excel méglich:

9 Adressierung einer Zelle innerhalb deduellen Arbeitsblattes
0 =Al1+A2
0 =Al+$C$2

9 Adressierung einer Zelle innerhalb einer anderen Arbeitsblattes
0 =A4+Tabelle2!A4
0 =A4+Tabelle2$C$2

9 Adressierung einer Zelle innerhalb einer anderen Datei
0 =A4+[Budget_2014xIsx]Werte!$C$2
0 =A4+Tabelle2!$C$2+[Budget_AB.xIsx]Werte!$AS4
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2.5 Funktionen in Excel

Excet2010 hat insgesamt 369 eingebaute Funktionen.

9 Gruppiert nach:

0 Cubefunktionen

Datenbankfunktionen
Datums und Zeitfunktionen
Konstruktionsfunktionen
Finanzmathematische Funktionen
Informationsfunktionen
Logische Funktionen
Nachschlageund Verweisfunktionen

Statistische Funktionen
Textfunktionen

O O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO0OO

Benutzung von ExcelFunktionen:

Ablauf:
1 Eintragen der Werte
1 Positionierung des Kursors t@nhalb der Spalte
TA=A tippen

Mathematische und trigonometrische Funktionen

fSchalter Afxd anklicken

r|‘1_7-|| = = Uebung_AnzahI;:x - Microsoft Excel | = | =] ﬂE-J
m Start  Einflgen  Seitenl Daten Uberprifen Ansicht Team ® @ = e 2R
ANZAHL - KV A= v

A 3 = ¢ D E F =

1 Artikel Netto

2 Computer 1235,34 5
3 Tablet 267,88 B
4 Handy 134,66 |
5 |Monitor 180,02 1
5 TV 567,78 1
7] = ! I
3 a
4 4 » ¥| Tabellel ~Tabele2 . Tabele3 (7] ] 1] » 1] 1
Eingeben | | BB [E EN 100 % N

o — —

Abbildung 50 Benutzung von ExcelFunktionen

Danach:
TAuswahl
TAuswahl
fSchalter

ASt ati

roi
on AAnzahl

S
n

t

ki
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- - ™
Funktion einfligen - i m

Funktion suchen:

Beschreiben Sie kurz, was Sie tun méchten, und kicken Sie oK
dann auf 'OK'

Kategorie auswahlen: | Statistik El

Bunktion auswahlen:

ACHSENABSCHNITT

AMZAHL T
ANZAHL2 =
AMZAHLLEEREZELLEN

BESTIMMTHEITSMASS

BETA.INV

BETA.VERT mi

ANZAHL{Wert1;Wert2;...)
Berechnet, wie viele Zellen in einem Bereich Zahlen enthalten.

Hilfe fiir diese Funktion ’ 0K ] [ Abbrechen

Abbildung 51 Dialog "Funktion einfiigen"

Benutzung
9 Excel erkennt automatisch die Werte
9 Alternativ:
1 Mit der Maus den Bereich selektieren
fMit Schalter AOkfA beenden

r B
Funktionsarguments - . . M

ANZAHL

Wertl | R

{1235,34;267,88;134,66; 180,02;56...

Wert2

Berechnet, wie viele Zellen in einem Bereich Zahlen enthalten.
Wertl: Wertl;Wert2;... sind 1bis 255 Argumente, die unterschiediiche Datentypen |

beinhalten kénnen oder sich auf solche beziehen kénnen, wobei nur Zahlen in
die Berechnung eingehen.

Formelergebnis = 5 I

Hilfe fir diese Funktion L

L = =

Abbildung 52 Daten in der ExcetFunktionen "Anzahl" eintragen
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2.6 Beispiele von Excel-Funktionen

Wichtige Funktionen in Excel:

9 Abrunden
9 Abs

9 Achsenabschnitt

1 Anzahl

1 Anzahl2
9 Arbeitstag
9 Aufrunden
9 Bogenmass
9 Cos

1 Exp

9 Ganzzahl
9 Gerade

9 Grad

1 Index

9 Kirzen

9 Ln

1 Log

9 Logl0

9 KGrasste
1 KKleinste
1 Max

1 Median

91 Min

1 Mittelwert

1 MittelwertWenn

2.6.1 Anzahl

Details siehe Seitd 23

2.6.2 Anzahl2 / AnzahlLeereZellen

Details siehe Seitd23

2.6.3 ZahlenWenn(s)

Details siehe Seitd 79

2.6.4Summe

Details siehe Seitd59

1 MittelwertWenns
9 Oder

9 Quotient

I Rest

1 RGP

1 RKP

9 Runden

9 Sin

9 Spalte

T Summe
 SummeWenn
T SummeWenns
9 Suchen

9 Und

1 Ungerade

1 Verweis

1 Vergleich

I Wenn

1 Wochentag

1 Wurzel

1 ZahlenWenn
9 ZahlenWenns
1 Zeile
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2.6.5 SummeWenn(s)

Details siehe Seitd59

2.6.6Index

Details siehe Seitd 37

2.6.7 Vergleich

Details siehe Seitd72

2.6.8 SVerweis

Details siehe Seitd 62

2.6.9WVerweis

Details siehe Seitd 78

2.6.10 Verweis

Details siehe Seitd 69

2.6.11 Wenn

Details siehe Seitd73

2.6.12 Lineare Regression mit RGP

Details siehe Seitd51
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2.7 Was-ware-wenn-Analyse

Mit einer Sensit vi t 2t sanal ys énalys&iVkans in eifeFemeldie Sensitivitieiner
oder zweer Variablentberprifenwerden Diese Variablen durchlaufen eineargegebeneBereich
und man kann mit der Analyse die Variabilitdte Abhangigkeitiiberprifen.in Excel gibt esdrei
mdgliche Varianten

1.SzenarieManager

2.Zielwert-Suche

3.Datentabelle

2.7.1Warfel optimieren

Gesucht ist eiwirfel mit einem Volumen vot00 cms.

2.7.1.1 1. Variante, Manuelles Testen

Aufbau einer Tabelle

A B C
1 Lange 2,00
2 Volumen 8 =B2*B2*B2

Nun kann per Hand die Langerandern, bis das Volumen fast 100 cm? erreicht hat.

2.7.1.2 2.Variante: Suche mittels Varianten-Spalte

AufbauiterativerTabellan:

A B 1 A B 1 A B
1 Lénge | Volumen 2 Léange | Volumen 2 Lange | Volumen
2 1,00 [1,00 3 450 191,13 3 4,6400| 99,90
3 1,50 |3,38 4 451 ]91,73 4 4,6405| 99,93
4 2,00 |8,00 5 452 192,35 5 4,6410| 99,96
5 2,50 | 15,63 6 4,53 |92,96 6 4,6415| 99,99
6 3,00 | 27,00 7 4,54 |93,58 7 4,6420| 100,03
7 3,50 |42,88 8 455 |94,20 8 4,6425| 100,06
8 4,00 |[64,00 9 456 | 94,82 9 4,6430| 100,09
9 450 [91,13 10 (4,57 |95/44 10 | 4,6435| 100,12
10 | 5,00 | 125,00 11 | 4,58 |96,07 11 | 4,6440]| 100,16
11 | 5,50 | 166,38 12 4,59 |96,70 12 | 4,6445| 100,19
12 | 6,00 |216,00 13 (4,60 |97,34 13 | 4,6450| 100,22
13 | 6,50 | 274,63 14 | 4,61 |97,97 14 | 4,6455| 100,25
14 | 7,00 | 343,00 15 | 4,62 |98,61 15 | 4,6460| 100,29
15 | 7,50 |421,88 16 | 4,63 [99,25 16 | 4,6465| 100,32
16 |8,00 |512,00 17 4,64 |99,90 17 | 4,6470] 100,35
17 | 8,50 |614,13 18 | 4,65 |100,54 18 | 4,6475| 100,38
18 | 9,00 |729,00 19 [4,66 |101,19 19 |4,6480]| 100,41

Losung: 4,641588834

Hinweise:
1 Sukzessiv kann man nun zur Losung kommen.
1 Fur mehrere Variablen kompliziert.
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1 Mit VBA aber relativ einfach.

Problem:

Lange Volumen

4,641511 99,99

4,641512 100,00

Aus der obigen Tabellekann man félschlicherweise ableiten, dasdie Lange kleiner als 4,641512
sein muss.Die Ursache liegt in deAnzahl der Nachkommastellen. Dieses muss man bei diesem
Verfahrenunbedingt beachten.

Lange Volumen

4,641584 99,99969

4,641591 100,00014

2.7.1.3 3. Variante: Szenario-Manager

Hinweis:
1 Der SzenarieManager sdInicht die optimale Losung bestimmen. Er soll die wenigen Varianten
ansprechend anzeigen. Dazu kann man in einem Dialogfenster die einzelnen Werte eingeben.
1 In einer Liste kann man die Variantdann bearbeiten, I6schen oder weitere erzeugen.
a. Aufbau einer Tabelle

A B C
1 Lange 2,00
2 Volumen 8 =B2*B2*B2

b. Aufruf des SzenariManager

TMen¢ ADat en
fEintrag AWas awdyrsee fiwe nn
1 Ei n t SzenarieMAanager

jDatenuberprufung -

Fi Konsolidieren

i? Was-widre-wenn-Analyse =
Szenario-Manager..
Zielwertsuche..,

Datentabelle...

Abbildung 53 Aufruf des SzenaricManagers

Ein Szenario ist im Prinzip nichts anderesBISIE Zeile in den obigen Tabellen. Der Manager hat

den Vorteil, dass diese Varianten nun mit einem Namen versehen werden Kdgiden.muss der

Name vorher eingegeben werdenlit dem SchalterAHi n z u f wirg eim Szenario erstelliDer

Vorteil des SzenariManager s i st , dass nun mehrere AVariabl

Ablauf:

1)  Aufruf des Szenaridlanagers
I Meni Datei
fEi ntrag WeWeAs awdyrse fi
9 SzenarieManager
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2) Schalter AHinzufg¢genh
rSzenaric: hinzufigen 2 &1

Szenarioname:
1, Variante 3,00 / 3,00

Veranderbare Zellen:

B5:B5 @
Halten Sie Strg gedriickt, und klicken Sie gleichzeitig auf Zellen, um nicht angrenzende verénderbare Zellen auszuwahlen.
Kommentar:

Erstellt am 17.09.2014 -

Schutz

Anderungen verhindern
[] Ausblenden

CK ] [ Abbrechen

Abbildung 54 Di a | neugn Skenario

Eingaben:
1 In der ersten Zeile wird der Narder Variante eingetragen: Al. Variante 3,00 / 3,00
1 Mit der Tabtaste wird idlie naclsteZeile gewechselt.
9 Nun markiert man die Eingangszellen mit der Maus

Dialogeingaben:
fDer Eintrag ABS5fi zeigt an, dass nur eine Zel/l
fMit dem Schalter AOkdAd wird der Dialog geschlo
9 Danach erscheint das Eingabefenster wird\Went von B5.

Szenariowerte I. ? ﬁ]

Setzen Sie Werte fir jede verénderbare Zelle ein.
1 Radius |3

Hohe |3
Hinzufiigen 0K [ Abbrechen

Abbildung 55 Erster Wert des Szenarios

F¢r weitere ARechnungenfi einfach auf dewert Schal t
sich erst anschauen, bet&tigt man den Schalter A

I

Hinweise:
{ Mit dem SchalteA Anzei genfi wer dimdasAtbeisblah sfrayefligtaubd danmitfi
erscheint & neue Variante
1 Um eine neue Variante einzufiigen mu s s ma n  diezofigesic han k leir ¢ kfe n .
erscheint diAbbildungAbbildung57.
1T Mi t dem Schalter ABearbeitendi kann man jederz

In der unteren Abbildung sirmechsSzenarien eingetragen:
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-
Szenario-Manager M

Szenarien:

1. Variante, 3,00 / 3,00 -
2. Variante 3,00/ 4,00

3. Variante: 4,00 / 1,00

4. Variante: 4,00 / 2,00

5. Variante: 5,00 / 1,00
6. Variante: 5,00 / 2,00

g
;

b

|
|

Veranderbare Zellen: I $BS$5:$8%6 I

Kommentar: Erstellt von stax_009 am 16.09.2014
Modifiziert von stax_009 am 16.09.2014

L =l

Abbildung 56 SechsSzenarien

NunSchal t er fa&séfi sbhenineni gen.

Excel fragt nun die Ergebniszellen ab. I n diesen
- N
Szenanoberncht m
Berichtstyp
i@ Szenariobericht
(7} PivotTable-Szenarioberichts

Ergebniszellen:

BY:E3 £l

Abbildung 57 Auswabhl der Ergebniszelle(n) fur ein Szenario

Di es i st notwendig,vda al lkemertiggen mdse.n ABer i cht fi al
Mit einem weiteren AOknhegemmsstden all e Szenarien zu
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rll_—fll H - ,j |= Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2 xlsx - Microsoft Excel | — | =] ﬂh‘
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertoals Team w2 0 o @ 2R
Al - = =
==
d
| 4| ;‘ 3 C D E F G H ] K
B I
2 Szenariobericht
3 Aktuelle Werte: 3,00 /3,00: 3,00/ 4,00:= 4,00 /1,00: 4,00/ 2,005,00 / 1,00: L
5 Verdnderbare Zellen: 1
T‘ | 6 Radius 5,00 3,00 3,00 4,00 4,00 5,00 5,00
o | ¥ Héhe 6,00 3,00 4,00 1,00 2,00 1,00 2,00
8 Ergebniszellen:
-9 $BS7 942,48 169,65 22619 100553 201,06 157,08 314,16 !
- |10 $BSS 471,24€ 84,82€ 113,10€ 50,27€ 10053 € 78,54€ 157,08€
11 Hinweis: Die Aktuelle Wertespalte reprdsentiert die Werte der verdnderbaren |
12 7ellen zum Zeitpunkt, als der Szenariobericht erstellt wurde. Verdnderbare Zellen
13 fiur Szenarien sind in grau hervorgehoben.
14 =
M 4 » M| WasWire-Wenn-Analyse | Szenariobericht .~ Szenario-Manager Zielwertsuche (1] 4 | [ | i
Bereit | P2 | |[E@Mm 2% (=

Abbildung 58 Ergebnis eines SzenaridMlanagers

Hinweise:
fBei mehrer-Zal IAEnfngabe es sinnvoll, die
vergeben.

1 Anderungen und Loschen der Namen: Taste Strg+F3

2.7.1.4 A4.Variante: Solver

Die néchste Variante automatisiert das Verfahren
Vorher muss man noch den Solver als Adcktivieren:

Aufruf:
fRegister ADateif
fEintrag AOptionenh
fEintr algn AP dd

ei

nze
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Excel-Optionen

Dokumentbezogene Add-Ins

Allgemein L " .
9 \_ﬁj}} Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.

Formein

Dokumentprifung Add-Ins

Speichern Name ort Typ -

Sprache Aktive Anwendungs-Add-Ins
Team Foundation Add-in “CA\.ssemblies\TF3OfficeAdd-in.dll”  COM-Add-In

Erweitert Visual Studio Tools for Office Design-Time Adaptor for Excel  C:\...ffice\x86\VSTOExcelAdaptor.dll  COM-Add-In

Meniband anpassen Inaktive Anwendungs-Add-Ins
Analyse-Funktionen A dLibranfAnalysis\ANALYSS2.XLL - Excel-Add-In

Symbolleiste fdr den Schnellzugriff Analyse-Funktionen - VBA brary\Analysis\ATPVBAEN.XLAM  Excel-Add-In
Ausgeblendete Arbeitsblatter ft Office\Officel4\OFFRHD.DLL  Dokumentprifung

Add-Ins Ausgeblendete Zeilen und Spalten ft Office\Officel \OFFRHD.DLL  Dokumentprifung

) Benutzerdefinierte XML-Daten ft Office\Officel4\OFFRHD.DLL  Dokumentprifung L

Sicherheitscenter Datum (XML} ft sharediSmart Tag\MOFLDLL  Aktion £
Eurowdhrungstools ficel4\Libran\EUROTOOLXLAM  Excel-Add-In
Kopf- und FuBzeilen ..ft Office\Officel \OFFRHD.DLL  Dokumentprifung

I Microsoft Actions Pane 3 XML-Erweiterungspaket

Micht sichtbarer Inhalt Ch.uft Office’\Officel 4\OFFRHD.DLL Dokumentprifung
Solver C\. #\LibranASOLVER\SOLVERXLAM  Excel-Add-In

Team Foundation Add-in
Herausgeber:  <Keine>

I Ort:

Il Beschreibung:  Team Foundation Add-in

Verwalten: |Excel-Add-Ins

5] (o)

Kompatibilitat: Es sind keine Kompatibilitatsinformationen verfugbar.
“C\Program Files (¢36)\Microsoft Visual Studio 10.00Common7\IDE\PrivateAssemblies\TFSOfficeAdd-in.dllI”

Abbildung 59 Add-Ins-Verwaltung

Anklicken des Schal't
Ablauf:
Aufruf des Szenaridlanagers

1 Meni Datei

fTEi ntr ag-SAZiheliwer t

1 SzenarieManager

F B
Add-Ins (-2 e
Verfiigbare Add-Ins:
nalyse-Funktionen - oK
|| Analyse-Funktionen - VBA
"] Eurowshrungstools
Solver
Automatisierung...
Solver
Tool zum Optimieren und Berechnen von Formeln
i
——

Abbildung 60 Solver aktivieren

Nach

er s

AGehe

u

dem Bet?2tigenxicdes e3d¢halinemsuROKfEintrag
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llﬁ Datenanalyse
?,* Solver

Analyse

Abbildung 61 Solver-Eintrag im Register Daten

Aufruf des Solvers:
1 Als Zielwird die Oberflache fegelegt. Diese soll minimal werden.
1 Als Nebenbedingung gilt: Volumen=100
1 Als Lésungsmethodei r d ASiPmplae»s gew?2 hl

i B
Solver-Parameter oy, T Sm—— 2 M

—

Ziel festlegen: SBET

Bis: ) Manx. @ Min, ) Wert: 100

Durch Andern von Variablenzellen:

SB55:50850

Unterliegt den Mebenbedingungen:
SB53 = 100 -

Hinzufligen

Andern

Lischen

Alles zuriicksetzen

- Laden/Speichern

Micht eingeschrankte Variablen als nicht-negativ festlegen

Lasungsmethode auswahlen: GRGMichtinear E| Optionen

Bl

Lasungsmethode

Wahlen Sie das GRG-Michtinear-Modul fir Solver-Probleme, die kontinuierlich nichtinear sind. Wahlen
Sie das LP Simplex-Modul fir lineare Solver-Probleme und das EA-Modul fir Solver-Probleme, die nicht
kontinuierlich sind.

o] [ o

" = —— — ——

Abbildung 62 SolverEinstellung fir die Zyli nderberechnung

MNebenbedingung hinzufiigen &J
Zellbezug: Mebenbedingung:
$BS8 g = E 100 S

I oK l l Hinzufiigen l

Abbildung 63 Nebenbedingung fur den Solver
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o ™y
Solver-Ergebnisse r u

Solver hat eine Lasung gefunden. Alle
MNebenbedingungen und Opticnen wurden

eingehalten. Berichte
Antwort
(& Solver-Lisung akzeptieren Sensitivitat

Grenzwerte

2 Urspriingliche Werte wiederherstellen

[ zuriick zum Dialogfeld "Solver-Parameter” [¥] Gliederungsherichte
oK Abbrechen Szenario speichern...
Berichte

Erstellt Berichte vom angegebenen Typ und platziert jeden Bericht auf einem
separaten Blatt in der Arbeitsmappe

Abbildung 64 Abschlussmeldung

- Z= Uebung Was Waere Wenn_Anaylse2 xlsx - Microsoft Excel =L g
Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools @ e SR
HL - £ v
Al B 9 D E F G 1 LS
ﬂMicmle‘t Excel 14.0 Antwortbericht 1 [ 8
2  Arbeitsblatt: [Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2.xlsx]Zielwertsuche
3 |Bericht erstellt: 17.09.2014 17:45:25
4 Ergebnis: Solver hat eine Ldsung gefunden. Alle Nebenbedi und Optionen wurden eingehalten.
5 |Solver-Modul
9 Solver-Optionen
13
14 Zielzelle (Min.)
15| Zelle Name  Urspriinglicher Wert Losungswert
16| 5B%7 Oberfliche 345,58 119,27
17 3
13
19 Variablenzellen
20| Zelle Name  Urspriinglicher Wert Losungswert Integer
21 S$BS5 Radius 5,00 2,52 Fortlaufend
22| 5BS6 Hdhe 6,00 5,02 Fortlaufend
23
24
25 Nebenbedingungen
26| Zelle Name Zellwert Formel Status Puffer
27| 5SB38 Volumen 100,00 € SB38=100 Einschrankend 0
-
44 » ;ﬁ Szenariobericht Szenario-Manager | Antwortbericht 1 . Sensitivicats(i] 4 [ | » [

Bereit | e |

Abbildung 65 Antwortbericht
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g“ HY-o-F = Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2xsx - Microsoft Excel E@g
Start  Einfiigen  Seitenlayout Formeln Daten  Uberprifen  Ansicht  Entwicklertools Team @@ e = g 22
6L - A | v
A B C D E F G H a
I\ Microsoft Excel 14.0 Sensitivitédtsbericht ]
2 Arbeitsblatt: [Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2.xlsx]Zielwertsuche
3 Bericht erstellt: 17.09.2014 17:45:25
4 I
5
6 Variablenzellen
7 Endgiltig Reduziert -
8 Zelle MName Endwert Gradient
9 SBS5 Radius 2,51705174 0
10 SBS6 Hdéhe 5,02417313 0 I
11
12 Nebenbedingungen
13 Endgiiltig Lagrange I
14 Zelle MName Endwert Multiplikator I
15 SBS8 Volumen 100,00€ 0,79536507
16 -
MM Szenario-Manager Antworthericht 1| Sensitivitatsherd)] 4 | [ | » [
Bereit | 2 | \@E 2% =& el
L = _——
Abbildung 66 Sensitivitdtshericht
g“ = R Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2.xlsx - Microsoft Excel E@g
Start Einfilgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Team @ e o 2 R
n - £ | v
Al B C D E F G H J K k&
I\Micrnsnft Excel 14.0 Grenzwertbericht ]
2 Arbeitsblatt: [Uebung_Was_Waere_Wenn_Anaylse2.xlsx]Zielwertsuche
3 Bericht erstellt: 17.09.2014 17:45:25
4 |
5 |
6 Ziel =
7 Zelle Name Endwert I
8  S$BS7 Oberflict 119,27 |
9
10
11 Variable Unterer Ziel Oberer Ziel LI
12 Zelle Name Endwert Grenzwert Ergebnis  Grenzwert Ergebnis
13 $BS5 Radius 2,52 2,52 119,27 2,52 119,27 N
14 SBS6 Hohe 5,02 5,02 119,27 502 119,27 \
15 |
v
l: ’4 F M Szenario-Manager Antworthericht 1 Sens'rt'rv'rtﬁtstm 4 | il | » |I|
Bereit | 3 | |[EEMEm 120% c—U—) y
L = y

Abbildung 67 Grenzwertbericht

LOsungen:
1 Radius2,517051738
1 Hohe 5,024173127
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2.8 Hinweise zu den Solver-Lésungsmethoden

2.8.1Simplex-LP

Ist der numerischéusammhang in allen Formeln linear, so kann man diese Methode verwBeden.

Ausdruck Ar

2.8.2 GRP-Nichtlinear

* h A

i st

schon

nichtlinear.

Ist der numerische Zusammbhang in allen Formeln nichtlinear und kontinuierlich, also nicht diskret,, so

kann man di

ese

Met hode

2.8.3 Evolutionarer Algorithmus (EA)

v ejassh®mnicletiimear. De r

Die VerwendungdeA Ev o | ut i on 2 r istdanidingvolly wennimeadisksei
Eingangswerte hat. In diesem Verfahregrden die Eingangswerte durch mehrere Generatoren
verandert (MutationenPuch Schrittweise Annd@rtung wird ein Optimum angenéhert.

2.8.4L6sungen

Hinweise:

Ausdruck

1 Beider Benutzung des Solvers sollte man die L6sung ungefahr schon kennen.

1 Bei nichtlinearen Systemen konnelitHRERE Losungen korrekt sein. Das bedeutet, dass
der Solver vielleicht nicht die physikalische korrekte Losung gefundeHiieathilft es, wenn
man die Eingangswerte mit Grenzen definiert.

2.9 3D-Bezuge

Die normalen Formel greifen auf die Zellen innerhalb eines Arbeitsblattes zu. Es gibt aber auch
Funktionen, die die gleiche Zeldaif mehreren Blatteraddressieren. Dieser Bezug nennt sich 3D
Verweis oder Bezudzin 3D-Verweis stellt eine hilfreiche undndache Mdglichkeit dar, auf mehreren
Arbeitsblattern, die demselben Muster folgen und deren Zellen jeweils denselben Datentyp enthalten,

Verweise zu erstellen.

Zel |l e

Beispiel:
Die Abteilungen einer groRen Firma haben Ihre jeweiligen Gewinne fir das Jalei2@ddagen.
Jede Abteilung tr2agt i hren Gewinn in die
] Skript_3DBezugadsx o B 0= ) Skript_3DBezug xlsx = B o= 1) Skript_3DBezugadsx = B 0=
A B C D E ~ A B c D E b A B c D E e
1 Jahresergebnis 2014 1 Jahresergebnis 2014 1 |Jahresergebnis 2014
2 2 2
3 Abteilung 1 3 Abteilung 2 3 Abteilung 3
4
: Gewinn @! 5 Gewinn 62345,66 : Gewinn 62345,66
: ; 4
8 z g
3 ad -
NB‘ v [ Zusammenfassung | Abtl T[4 Plﬂv — : Abi1 | Abt2 /AbT3 783 14 LI :‘ Lald AbtL_“Abt2 | AbE3 T3 f4 (0¥

A

A
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Nun kann in einerausatzlichen Arbeitsblatt die Summe gebildet werden:

IZﬂSkript_BDBaug.xlsx = = X4 |
A B C D E F G =

1 Zusammenfassung der Gewinne 2014

2

3 =

4 |Gewinn 137037 =SUMME('Abt1'1B5;'Abt2'IBS; ' Abt3'IB5)

5

6 |Gewinn 137037 =SUMME('Abt1:Abt3'|BS)

7

2

g w

M4 4 » M| Zusammenfassung - Abtl ~Abt2 Abt3 {4 » [.:

Abbildung 68 Beispiel eines 3eBezuges

Die Addressierung kann einzeln erfolgen:

1 =SUMME('Abt1'B5;'Abt2'1B5;'Abt3'B5)
oder als Bereich

1 =SUMME('Abt1:Abt3'B5)

Hinweise:

Wenn Daten mit einem 3Bezug summiert werden, missen eirigieschrankungn bzw. Regeln
beachtet werden:

 Wenn man eine Formel definiert hat, kann man mit der Maus die Formelamétiehen.

1 Zum einen kann ein 3Bezug in keiner Matrixbzw. ArrayFormel verwendet werden.
Ebenfalls nicht verwendbar sind dezugemit Operatoren fur Schnittmengen.

1 Beider Verwendung von 3Beziigen muss beachtet werden, dass Sie alle Tabellen mit
einbeziehen, die zwischen den beiden in der Formel angegebenen Tabellen liegen. Wenn zum
Beispiel in der hier verwendeten Beispieldatei Takellenblatt Mai zwischen Februar und
Méarz angeordnet ist, so wird auch der Mai mit zum 1. Quartal gerechnet. Daher ist die
Anordnung von Tabellen sehr wichtig bei der Verwendung eineB&igs.

9 Folgende Funktionesind in Excel fir die Verwendung d&b-Bezugs vorgesehen:

ANZAHL
ANZAHL2
BLATTER
KGROSSTE
KKLEINSTE
MAX

MAXA

MIN

MINA
MITTELABW
MITTELWERT
MITTELWERTA
PRODUKT
RANG
RANG.GLEICH
RANG.MITTELW
STDABW
STDABW.N

A A -_A_8_95_9_9_42_-42_-92_-9_-2_-29_-2°_--42-2°
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= =4 -8 _-a_-8_98_9_29_-24_-4a_5-2°

STDABW.S
STDABWA
STDABWN
STDABWNA
SUMME
VAR.P
VAR.S
VARIANZ
VARIANZA
VARIANZEN
VARIANZENA
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3 Di agr amme

3.1 Diagrammtypen

In Excel werden folgende Diagrammtypen verwendet:
9 Séaule (Horizontal, Vertikal)
9 Linie /I Nur Y-Werte zahlen
1 Kreis
9 Balken
9 Bereich
9 Punkt (x/y)
9 Kurs
9 Oberflache
1 Ring
9 Blase
9 Netz

Aufruf:
fRegister AEinf¢geni
9 AuswahlDiagramme
91 SymbotAuswahl
fSymbol AWeitereh
9 Auswahl im Dialog (Pfeil rechtanten)

"L T X

Sdule  Linie Kreis Balken Flache Punkt Weitere

w w " " " " w

Diagramme u

Abbildung 69 Diagrammschalter

Die angezeigten Schalter verandern sich. Die meistbenGidesiter werden angezeigt. Der Schalter
AWeiterefi wird i mmer an gzeigt éas kpmplettealogfersterean. |

Aunt en
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3.1.1 Diagramm-Schalter

-t o

) ) ) ) )8 s )
§ngqqqqq

nnnnn

Balken

JJJJJJJJJJJJJ
E|E]

JJJJJJ

- 1
Disgramm einfiigen =

| i) [t -m

Abblldung 70 Auswahl eines Diagrammanittels Schalter (1. Teil)

Diagramm einfugen — __"'_ —_— =)
£3 Verlagen B E (50 -
¢ Linie
@ FKreis
- M ﬂ d J
[ Bereich

L punke (x 1) Oberflache
@ Oberfische
@ Ring b
22 Bl
ey Ne
—— ==

Abbildung 71 Auswabhl eines Diagramms mittels Schalte2. Teil)

3.2 Erstellen eines Diagramms

Ablauf:
1 Werte eintragen
9 Bereich markieren
1 Diagrammtypaufrufen
o Register AEinfg¢,genh
0 Auswahl
A Auswahl Diagramme
A SymbolAuswahl
A Symbol AWeitereh
A Auswahl im Dialog (Pfeil rechtanten)
1 Farben und Beschriftungen andern

Gelog mbH
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3.2.1Beispiel eines Punkt-Diagramms

Die unteren Abbildungen zeigen die Quelldaten des Diagramms.

a9 -5 |+ Usbung_Chart.. (=TS £ ld 9~ ¢ - 5= Uebung Char.. =R
Sta | Ein | Seil | For | Dat | Ubs AEI v @ = F = Sta | Ein | Seil | For | Dat | Ob AEI v i@ o=@ =2
A8 - £ | v A3 - £ x v
A B E | A | B | A
1 Wertetabelle 1 Wertetabelle
2 = 2 =l
3 X Yy 3 X vy
4 1,1 11 | 4| 1,1 11
5 2,1 14,3 |5 | 21 14,3
6 3,1 16,3 | 6 | 3,1 16,3
7 6,5 19,9 |7 | 6,5 19,9
8 | _I 8
9 o 9 %
4 4 » ¥ | RGP mit Index ~#3_[]« [_u_| 20| H 4 v M| RGP mit Index . ¥2 “]4 [u_| vl N
Bereit | 3 | |[EEME 120% (o) -=5J Mittelwert: 9,2875 Anzahl: 10 Summe: 74,3 ||§|E JJ
Abbildung 72 Abbildung 69 Wertetabelle als
Quelle eines Diagramms
Auswahl des Diagrammtyps fur das Beispiel.
97Diag;mm einfiigen M‘

3@ Vvorlagen

[|]1[|1 Saule

Balken
Bereich
Punkt (X Y)
Kurs
Oberflache

Ring

Elase

EreoREETHN ek

Netz

Bereich

e

\@ |B |@ M

L)

Punkt (X Y)

] ) ol

Oberfliche

B

P |% I%

Ring

Alleyl

m

[ Vorlagen verwalten...

] [ Als Standarddiagrammtyp festlegen ]

Abbildung 73 Auswabhl eines PunktDiagramms
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0 T
[} 1 2 3 4 5 6 7

Abbildung 74 Linien-Diagramm

Mit den Menls kann man die Farben, Schriften, Linienarten, Legenden und den Hintergrund andern.

3.3 Diagramm bearbeiten

Um ein Diggramm zu bearbeiten, klickt man in daisgramm und betatigt dieechte Maustaste

& Ausschneiden

=8 Kopierén

{4, Einfiigeoptionen:

-::ﬁ- Auf Formatwvorl. zurdcks.

A Schriftart...

jll Diagrammtyp dndern...

[}, Daten auswahlen...

& Diagramm verschieben...

Makro zuweisen...

ﬁ Diagrammbereich formatieren...

Abbildung 75 Popupmenl zum Bearbeiten eines Diagramms
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- ~
Diagrammbereich formatieren @I-s;—hJ
 Fiilung ] Fillung
Rahmenfarbe ) Keine Fiilung
Rahmenarten (©) Einfarbige Fiillung
" () Farbyerlauf
Schatten ~) Bild- oder Texturfiillung
Leuchten und weiche Kanten ) Musterfillung
3D-Format @ Automatisch
Grafie
Eigenschaften
Alternativtext

A

Abbildung 76 Format-Dialog eines Diagramms

In diesem Dialogfenster kann man den Diagrammbereich verandern.

3.3.1 Daten auswahlen

Mit diesem Punkt kann man die Datenreihen verandern, I6schen oder neue hinZDégj&eiteren

kann man die Beschriftungen, hier vy, 2ndern. Daz
- = ™
Datenquelle auswahlen @Iﬂ—hj
Diagrammdatenbereich: | SilSENle (sl 25
Z‘;j Zeile/Spalte wechseln
Legendeneintrage (Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
"Eﬂinzuﬁjgen ” i Bearbeiten ” X Entfernen ] . =& Bearbeiten
¥ 1,3
2,1
3,1
6,5
[ Ausgeblendete und leere Zellen ] [ QK ] [ Abbrechen

Abbildung 77 Dialog einer Daenreihen eines Diagramms
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3.3.2Datenreihen bearbeiten

Ablauf;
1 Anklicken der Linie
1 Rechter Maustaste

TEI

ntrag

ADatenr ei

&

all
£

1y

Laschen

Auf Formatvorl, zurdcks.

Datenreihen-Diagrammtyp dndern...

Daten auswdhlen...

Datenbeschriftungen hinzufugen
Trendlinie hinzufdgen...

Datenreihen formatieren...

hen

f or mat

Abbildung 78 Bearbeiten einer Linie (Popupmenti)

Hier ist der letzte Mnleintrag interessariDanach erscheint das untere Dialogfenster.

s

Datenreihen formatieren

RS

Reihenoptionen Linienfarbe
Markierungsoptionen ) Keine Linie
Markierungsfiillung © Enfarbige Linie
I l @ Graduelle Linie
Linienfarbe ©) Automatisch
Lini t
nienar Voreingestellte Farben:
Markierungslinienfarbe
Typ: Linear El
Markierungslinienformat
Schatten
Winkel: ape =
Leuchten und weiche Kanten
Farbverlaufstopps
3D-Format I I I
Farbe Position: |0%
Heligkeit: —J 0%
Transparenz: U 0%

Il @ )

L ARIE 3

b

Abbildung 79 Bunte Linienfarben

ereni
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3.4 Diagramm Linien / Punkte

Diese Kapitel zeigt die Unterschiede zwischen Linigmd PunkiDiagrammen.

3.4.1Typ Linie

Linie

B E =

Abbildung 80 Auswabhl einer Linie

30

25

20

1,3 2,1

31

6,5

——yl

Abbildung 81 Liniendiagramm mit zwei Datenreihen

Hinweis:

1 Die X-Achsenzahlen sind fest vorgegeben

3.4.2Typ Punkte

Punkt (X ¥)

x )

Abbildung 82 Auswabhl einesPunkt-Diagramms
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30

25

20

15

10

-yl
y2

Abbildung 83 Punktdiagramm mit zwei Datenreihen

Hinweis:

9 Die X-Achsenzahlen sind von Null bis zur Maximalzahl definiert.

Um die Achszahlen zu andern, rufen Sie das untere Dialogfensteinadem kann mandie

Achszahlen genau definieren:
9 Anklicken in die XAchse

ereni

TEintrag AAchse format:i

r B
Achse formatieren @lﬂ

SissiiilE Achsenoptionen

Zahl Minirmum: @ Auto ) Fest 0,0

Fiillung Maximum: @ Agte © Fest |7,0

Linienfarbe Hauptinterval: @ auto & Fest |10

Linienart Hifsinterval: @ auto ) Fest |0,2

Werte in umgekehrter Reihenfolge
Schatten 0 e -

3D-Format

Ausrichtung

Leuchten und weiche Kanten

7] Logarithmische Skalierung  Basis: |10
Anzeigeeinheiten: | Keine El

Beschriftung der Anzeigeeinheiten im Diagramm anzeigen

Hauptstrichtyp: AubBen El
Hilfsstrichtyp: Keine [~]
Achsenbeschriftungen; | Achsennah El
Vertikale Achse schneidet:

@ Automatisch

) Achsenwert: [0,0

() Maximaler Achsenwert

Abbildung 84 Dialog zum Andern der Achszahlen
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3.5 Diagramme verschieben

Diagramme in ein anderen Tdleablatt verschieben 5 5
Regi ster AEntwurfi; Gruppe AOrtif, Eintrag ADi agr

]
Diagramm
verschieben
Symbol: o
Diagramm verschieben Ii‘é]

Legen Sie fest, wo das Diagramm eingefiigt werden soll:

Al @ Newes gt

' M Objekt in: Diagramm Ring IZ|

[ Ok ] | Abbrechen |

b -

Abbildung 85 Verschieben eines Diagramms

3.6 Weitere Eigenschaften

1 Datenreihen
o Die Diagramme sind mit den Datenreitertomatisch verknapft.
9 Kopieren
o NachWinWord undPowerPointwwerden Referenzen kopiert.
0 Obiject linking embedded
o Diagramme als separate Grafikdatei:
A Speichern unter: Dateityp *.html
A Excel erzeugt dann eine HTMSeite mit den eingebetteten Grafiken. Die
Bilder sind in dem dazugehdrigen Ordner.
o Diagramme als separate Grafikdatei:
A In Excel Strg+C
A In PowerPoint WinWord: Strg+Alt+V
T Auswahl For mat APNGAh#H
A Eintrag AEinfg¢ggenn, Als Grafik
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3.7 Diagramm-Beispiele
3.7.1Balkendiagramme
Einwohner
250000
200000 -~
150000
100000 -
50000 - m Einwohner
Nl BN e B
& g & o N
bé?\) Q}‘;@ c}?\?@ . <f'g}o ‘2@'\
o NG S &
QE T ~z~’°\b® &
Abbildung 86 einfaches Balkendiagramm
300000
250000
200000 -
150000 - m2011
100000 m2012
w2013
50000 =2014
0 -
&
c‘pé
&
Abbildung 87 Balkendiagramm mit Gruppen
Hinweis:
fDi e Jahreszahlen sind ¢(beineden Eintrag ADaten
[ Datenquelle auswahlen . - - &lg
Diagrammdatenbereich: | Eirw
f}fé 7] zelle/spalte wechseln ';\g
Legendeneintrége (Reihen) Horizontale Achsenbeschriftungen (Rubrik)
"Eﬂinzuﬁ)gen ] [ Bearbeiten ” >< Entfernen ] - E] ’Z{Bearbei_ten ]
2011 Magdeburg
2012 Halberstadt
Il 2013 Haldenslebens
2014 Wernigerode
Halle
[ Ausgeblendete und leere Zellen ] [ Ok ] [ Abbrechen ]

Abbildung 88 Datenreihenin einem Diagrammbeschriften
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3.7.2 Trendlinie mit Punkten bzw. Linien

Eine Trendlinie kann man natirlich auch explizit als neue Datenreihe einfligen. Einfacher geht

Ablauf:
9 Diagramm anklicken
1 Register Layout
9 Eintrag Trendlinie
9 Linearer Trend

Layout [ Format
| -
m gy | ) |k
Zeichnungsflache Diagrammwand Diagrammboden 3D-Drehung | [Trendlinie|
Keine

Entfernt die ausgewdhlte Trendlinie oder alle Trendlinien, falls keine
ausgewadhlt sind,

Lineare Trendlinie

Fagt eine lineare Trendlinie far die ausgewdhlte Diagrammdatenreihe
hinzu oder legt sie fest,

Exponentielle Trendlinie

Filgt eine exponentielle Trendlinie far die ausgewadhlte
Diagrammdatenreihe hinzu oder legt sie fest.

Lineare Prognosetrendlinie

Fagt eine lineare Trendlinie mit einer Prognose for 2 Zeitrdume far
die ausgewahlte Diagrammdatenreihe hinzu oder legt sie fest.
Gleitender Durchschnitt fir zwei Zeitrdume

Fagt eine Trendlinie mit dem gleitendem Durchschnitt for 2 Zeitraume
fir die ausgewadhlte Diagrammdatenreihe hinzu oder legt sie fest,

Weitere Trendlinienoptionen...

Abbildung 89 Auswabhl einer Trendlinie

Excel rechnet nun die lineare Regression aus und tragt die Linie ein.-Ro@rdinaten orientieren
sich an den DatenwertenMochte man Uber dieX-Koordinaten gehen, mussman eine
Prognosetrendlinierahlen.

yl

——y1

= = Linear {y1)

0
o 1 2 3 4 5 6 7

Abbildung 90 Diagramm mit einer Trendlinie

Das Dialogfenster mit den erweiterten Optionen:
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r

Trendlinie formatieren

Trendlinienoptionen
Linienfarbe

Linienart

Schatten

Leuchten und weiche Kanten

Trendlinienoptionen
Trend-/Regressionstyp

() Exponential
@ Linear

) Logarithmisch

! Potenz

*) Gleitender Durchschnitt  Zeitraum:

CLELLL

MName der Trendlinie

@ Automatisch: Linear {y1)
() Benutzerdefiniert:

Prognose

Weiter: |0,0 Punkte
Zurick: |0,0 Punkte

[ schnittpunkt = |0,0
|:| Formel im Diagramm anzeigen
[ Bestimmtheitsmal im Diagramm darstellen

) Polynomisch Reihenfolge:

h

Abbildung 91 Trenddialog mit erweiterten Optionen
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4 | mpor tExupnodrt von Daten

4.1 Import

Um Daten aus Excel in andere Programme zu exportieren gibt es verschiedene Méglichkeiten.

4.1.1 Text-Datei 6ffnen

Hier sind verschiedenéarianten zu beachten:
fText mit Tabdés Trennung
1 Text mitaufgefillte Leerzeichen
1 CSV-Dateien

Originaldatei:

vorname nachname | strasse plz ort alter
Hans Mustermann Langer Weg 4 39114| Magdeburg| 34,6
Franz Kihn Feldstralie 2a 20095| Hamburg | 14,6
Hans Hugo | Schulze Rosenstral3e 15 39517| Tangerhittg 29,4

4.1.2Beispiel AAdr essen_ ANSI .t xt fi

Ablauf ( Text mit Tabds)
9 Datei 6ffnenDialog starten Strg+0O
1 Andern des Dateityps mittkt
9 Auswahl der gewtinschten Datei
1 Schalter Ok betatigen

Nach dem Offnen fragt Excel mit einzelnen Dialog@s richtige Format ab:
Im ersterDialog wird die Trennung behandelt:

9 Tab oder Semikolon
9 Feste Breite
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 Ii‘é,l

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, kicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp

Wahle ateityp, der Thre Daten am besten beschreibt:
- Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).
(") Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Vorschau der Datei D:Vhs-harz\Wor Wise\Office \Import\Adressen_ANSL. bt

rornamenachnamestrasseplzortalter &

FranzE®nFeldstrai® 2220095Hamburgld, s
Hans HugoSchulzeBosenstrail 153951?Tangerh§§t229,4

Lial EOg (TR (R o]

&

Import beginnen in Zeile: |1 +{ Dateiursprung: 935 ; Chinesisch vereinfacht (GB2312) E

HansMustermannlanger Weg 439114Magdeburgi34, & | i

Weiter = l l Fertig stellen
L

Abbildung 92 Import -Dialog (1. Fenster)

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 Ii‘ﬂ—hj

Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten mit Trennzeichen versehen sind.
Wenn alle Angaben korrekt sind, Klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp

Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
@ Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder (Excel 4.0-5tandard).
() Feste Breite - Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 S IBRE=E =t Ol 28592 : Mittelzuropdisch (150)] IEI

Vorschau der Datei D: \hs-harzWorl\wise\Office \ImportiAdressen_ANSL txt.

frormamenachnamestrasseplzortalter &
HansMustermannLanger Weg 43%114Magdeburgi4, & |
FranzEiihnFeldstrabe Za20035Hamburglt, &

FHans HugoSchulzeBosenstrale 1533517TangerhiitteZd, 4

a [ Ju Jou Jra T

: [ Weiter > ] [Fgrtig stellen]

Im zweiten Dialog kann man das Trennzeichen verdnd®ens AEr gebni sfi wi

angezeigtMan kann auch mehrere Trennzeichen in die Zeile Textqualifizeiregeben

rd
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n -
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 I. 2 dhJ
Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kdnnen in der Verschau der markierten Daten sehen,
wie Ihr Text erscheinen wird,
Trennzeichen
Tabstopp
[ semikalon [7] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
[7] komma
= Textqualifizierer: |~
[ Leerzeichen E
[7] andere:
Datenvorschau
FOLNams achname trasse 1z rt lter L
ans ustermann [Langer Weg 4 5114 Magdeburg 4 &
rEns tihn eldstrafe Za 0055 Hamburg 4 &
ans Hugo Bchulze osenstrale 15 [F3517 Tangerhiitte 35,4
4 3
[ Abbrechen I I < Zuriick J lﬂemer:bj I Fertig stellen
i

Abbildung 93 Import -Dialog (2. Fenster)

Im dritten Dialog konnen die Formate der einzelnen Spalte definiert werden. Probleme sind hier
Gewassernamenafal / 01 d ,

-

di e automatisch in ei

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

2. |

Dieses Dialogfeld erméglicht es Ihnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten

@ Standard . )

Die Option 'Standard’ behélt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
) Text alle anderen Werte in Text um,
S [p0 [

" Spalten nicht impartieren (liberspringen)

e

Datenvorschau
Standazrd tandsrd tandalStandard tandsrd
achname Btrasse plz rt plter -
ustermann [Langer Weg 4 33114 Magdeburg 34,8
Feldstrale 2z 0035 Hamburg 4, 2
Fosenstrale 15 33517 Tangerhiicce 35,4

I Abbrechen I [ < Zurlick

Abbildung 94 Import -Dialog (3. Fenster)

Ergebnis:

n

Dat um

u

m
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FEEECEEE Adressen_ANSLtxt - Microsoft Bxcel [
@ Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Team @ @ ==
5557 ' =5| @ Team Foundation Help
& al 2 ol
it o
Work Items Tree Reports Help
Al - J« | vorname v
A B C D E F G -
1 |vorname |nachname strasse plz ort alter
2 Hans Mustermann Langer Weg 4 39114 Magdeburg 34,6
3 Franz Kihn Feldstralie 2a 20095 Hamburg 14,6
4 HansHugo Schulze Rosenstralle 15 39517 Tangerhiitte 29,4
5 -
W 4 » M| Adressen ANSI ¥1 [« »[]
Bereit | 2 | | [EH|O 0 10% (=} [} {+)

Abbildung 95 Ergebnis eines Textimports

4.1.3 Import einer Textdatei mit Punktzahlen

B e i s pdressen Punkte.txt
Wenn die Noten aus Punkten bestehen, muss man in der Konvertierung die Dezimaltrenner andern:

-

.
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3 [ 2 ﬂhI
Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.
Datenformat der Spalten
@ Standard
—_ Die Option 'Standard' behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
Tex

alle anderen Werte in Text um.

oo [r3[5]

Spalten picht importieren (liberspringen)

Datenvorschau

tandard tandazrd tandard tapndalBtend=ard
FOrname hechname Etrasse Blz ort

Hzns Mustermann Langer Weg 4 559114 Magdeburg

Franz Fiihn Feldstrabe 2z [EO0035 Hamburg e
Hans Hugo [Fchulze Fosenstrafe 15 [B3517 Tangerhiitte pENE

£l

| Abbrechen | | < Zuriick |

A

Abbildung 96 Import -Dialog (1. Fenser, Komma-Punkt-Problem)

Ablauf:
9 Spalte Noten anklicken
fSchalter AWeitered anklicken

{1 Andern der Dezimaltrenner nach der unteren Abbildung
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¥ -
Weitere Textimporteinstellungen I. 7 &J
Bei numerischen Daten verwendete Trennzeichen
Dezimaltrennzeichen: | . |z|
1000er-Trennzeichen: |} |Z|

Hinweis: Zahlen werden entsprechend den numerischen Einstellungen in
den Landereinstellungen der Systemsteuerung angezeigt.

Zuriicksetzen | Machstehendes Minuszeichen fiir negative Zahlen

[ oK l | Abbrechen |

h

Abbildung 97 Import -Problem (Punkt vs. Komma)

4.1.4Import einer Textdatei mit Leerzeichen

Originaldatei Adressen_Spacel.jxt

vorname - nachname - st rasse - plz - ort - alter

Hans- Mustermann - Langer - Weg 4- 39114 - Magdeburg - 34,6

Franz - Kiihn- Feldstralle - 2a- 20095 - Hamburg- 14,6

Hans- Hugo- Schulze - Rosenstraf3e - 15:39517 - Tangerhutte - 29,4

Das Problem sind hier die Leerzeichen.
Einfachste Losung:
f ndern von AAdtharss HHwWedi i n
1 Andern der StraRenname (Kunden kénnen nicht angenomment werden)
1 Import mit Trennungszeichen Leerzeichen
9 Andern des Namens

Alternative Excel e r k e,nwenn diede die ZeNed plia dleickee Biiite haben

vorname --- nachname-.- strasse -+ - plz --- ort e alter
Hans:----- Mustermann - Langer Weg 4 --- 39114 - Magdeburg --- 34,6
Franz ----- Kdahn------- Feldstralle 2a .- 20095 - Hamburg:---- 14,6

Hans- Hugo- Schulze ---- RosenstralBe 15 - 39517 - Tangerhitte - 29,4
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- o
Der Textkonvertierungs-Assistent hat erkannt, dass Ihre Daten eine feste Breite haben.
wWenn alle Angaben korrekt sind, klicken Sie auf "Weiter ', oder wahlen Sie den korrekten Datentyp.
Urspriinglicher Datentyp

Wahlen Sie den Dateityp, der Ihre Daten am besten beschreibt:
() Getrennt - Zeichen wie z.B. Kommas oder Tabstopps trennen Felder {Excel 4.0-5tandard).
- Felder sind in Spalten ausgerichtet, mit Leerzeichen zwischen jedem Feld.

Import beginnen in Zeile: |1 +| Dateigrsprung: | 65001 : Unicode (UTF-8) E|

Vorschau der Datei D:ths-harz\Vorl\Wise\Office\Import\Adressen_Space 2. txt.

CENamE nachname StrEsse plz Ort zglter
ans Mustermann Langer Weg 4 35114 Magdeburg 34,8
CEnz Eihn Feldstrae Za 20055 Hamburg 14,6
ans Hugo Schulze Bosenstrabe 15 33517 Tangerhiitte 2%, 4

[ Weiter = ] [Fgrtig stellen ]

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 1 von 3 - [i‘_z_hj

Abbildung 98 Import von Textdateien mit fester Breite (1. Fenster)

= ——

r - |
Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3 [i‘él

Dieses Dialogfeld erméglicht es Thnen, Feldbreiten (Spaltenumbriche) festzulegen.
Pfeilinien zeigen einen Spaltenumbruch an.

Um eine Umbruchlinie einzufiigen, kicken Sie auf die gewiinschte Position.
LUm eine Umbruchlinie zu léschen, doppelkdicken Sie auf den gewiinschten Pfeil.
IUm eine Umbruchlinie zu verschieben, ziehen Sie den Pfeil mit der Maus.

Datenvorschau
0 20 30 40 50 &0 70

L L I 1 I 1 I 1 L 1 L 1 L 1 I
Fornams hachnames Etrasse pl=z ort Elter &
ans Mustermann [Langer Weg 4 9114 Magdeburg 34, &

Fanz Fiihn Feldstrabe Za 0035 Hamburg N4, &

ans Hugo [chulze Fosenstrabe 15 [B3517 Tangerhitte 5,4

F] [}

[ Abbrechen ] [ < Zurlick ] l [Fgrtig stellen

Abbildung 99 Import von Textdateien mit fester Breite (2. Fenster)
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Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 3 von 3

-

-

2 ) |

Datenformat der Spalten
@ Standard
@) Text

() Datum:

™ [~

() Spalten nicht importieren {iiberspringen)

Datenvorschau

Dieses Dialogfeld ermaglicht es Thnen, jede Spalte zu markieren und den Datentyp festzulegen.

Die Option 'Standard’ behalt Datums- und Zahlenwerte bei und wandelt
alle anderen Werte in Text um.

tandsxd tandEtandaxzd tandsxzd
Etrasse pl= ort Elter
Langer Weg 4 [35114| Magdeburg B4, &
Feldstrale 2z 0035 Hamburg L4, &
Fosenstrale 15 [B3517| Tangerhiitte 5,4
k
[ Abbrechen l [ < Zurlick ]

Abbildung 100Import von Textdateien mit fester Breite (3. Fenster)

(a9 - — Adressen ANSLxt = Microsoft Excel [EEE)
m Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Entwicklertools Team [~ e o g R
(&= =] (@ Team Foundation Help
2l 2 l
it e
Waork ltems Tree Reports Help
Al - Je | vorname v
A B C D E G =
1 |vorname nachname strasse plz ort alter %
2 Hans Mustermann Langer Weg 4 39114 Magdeburg 34,6
3 Franz Kihn Feldstrale 2a 20095 Hamburg 14,6
|
4 Hans Hugo Schulze Rosenstralle 15 39517 Tangerhiitte 29,4
5 =
4 4 b M| Adressen ANSI ¥ 14T [ ] v
Bereit | 25 | |[FD@m 0% = L} (+)

Abbildung 101lmport von Textdateien mit fester Breite (Ergebnis)
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4.1.5Import einer CSV-Datel

Originaldatei:

vorname;nachname;strasse;plz;ort;alter
Hans;Mustermann;Langer Weg 4;39114;Magdeburg;34,6
Franz;Kihn;Feldstralle 2a;20095;Hamburg;14,6

Hans Hugo;Schulze;RosenstralRe 15;39517; Tangerhiitte; 29,4

Die Spalten sind durch ein Semikolon abgetrennt

r

Textkonvertierungs-Assistent - Schritt 2 von 3

- 2 [ |

Dieses Dialogfeld erméglicht s Ihnen, Trennzeichen festzulegen. Sie kinnen in der Varschau der markierten Daten sehen,
wie Thr Text erscheinen wird.

Trennzeichen

Tabstopp
[ semikalon [7] Aufeinanderfolgende Trennzeichen als ein Zeichen behandeln
|:| Komma
- Textqualifizierer:
[ Leerzeichen IZ|

Andere;  |;

Datenvorschau
Jorname achname trasse 1=z rt lter -
ans ustermann [Langer Weg 4 3114 Magdeburg 4 8
ranz ihn eldstraBe Za 0055 Hamburg 4.8
zns Hugo [Echulze osenstrabe 15 [B53517 | Tangerhiitte | 23,4
HE
4 I
Abbrechen ] [ < Zuriick ] [ Weiter > l ’Fgrtig stellen
Hinweis:

1 Beim Offnen ladt Excel diBatei sofort in das Arbeitsblatt.
1 Man sollte sofort die Datei in eine XLSXDatei umwandeln.

(@9 =~ p— Adressen.csv - Microsoft xcel (= [ & |
Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Team [~ e (=
) _-'J =] @ Team Foundation Help
% ol 2 =
New New
List & Report
Work Items Tree Reports Help
Al - Jfx | vorname he
A B C D E F G H I
1 |vorname nachname strasse plz ort alter E|
2 Hans Mustermann Langer Weg 4 39114 Magdeburg 34,6
3 Franz Kiihn Feldstrale 2a 20095 Hamburg 14,6
4 Hans Hugo Schulze Rosenstrale 15 39517 Tangerhiitte 29,4
5
6 d
H 4 b ¥ | Adressen %] [l [ ] 0N
Bereit | 7 | | [ 130% (=) Iy (¥)
Abbildung 102Import einer CSV-Datei
4.1.6 XML-Datei offnen
Ablauf:
9 Datei 6ffnenDialog starten Strg+O

' Andern des Dateityps mit *.xml
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9 Auswahl der gewtinschten Datei
9 Schalter Ok betatigen

Nach dem Offnen fragt Excel métnzelnen Dialogedas richtige Format ab.

XML &ffnen ™™

Bitte wahlen das Format, in dem Sie die Datei 6ffnen machten:

(71 Als eine schreibgeschiltzte Arbeitsmappe
(71 Aufgabenbereich “¥ML-Quelle” verwenden
oK | | Abbrechen | | e

4.1 Export

Um Daten aus Excel in andere Programme zu exportieren gibt es veesehMoglichkeiten:
1 Zwischenablage mit verschiedenen Formaten
1 Speichern der XL®atei in einenvorherigenFormat
9 Speichern als Tedatei

4.1.1 Texte in Zwischenablage nach einem Office-Programm

Ablauf:
1 Als erstes markiert man den gewiinschten Bereich.

fTaste AStrg+Ch bet"‘é"igen oder den Schalter
1 Wechseln zum anderen Programm

In WinWord hat man nun mehrere Mdglichkeiten:

SchalterAEi nf ¢geni

Start Einflgen Seiten

) Calibri (Textk = 11 N

[Einfligen | j F £ U - abe x, ¥

B

L5

Einfiigeoptionen:

=

4l A

Inhalte einfOgen...

&l
gl

Standard zum Einfagen festlegen...

Abbildung 103Import von Texten aus der Zwischenablage iWinWord

Danach kann man die verschiedenen Schélfgionen auswahlen. Man muss hier die Maus Uber die
Schalter ziehen. Dann sieht man das Ergebnis.
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Taste Strg+Alt+V

Inhalte einfigen X

Quelle: Microsoft Excel-Arbeitsmappe
Tabelle3!Z551:21152

Als:
@ Einfugen Microsoft Excel-Arbeitsmappe-Objekt - Als Symbol anzeigen
= . |Formatierten Text (RTF)
# Betal =TT Unformatierten Text
Bitmap
Bild (Erweiterte Metadatei)
HTML-Format

Unformatierten Unicode Text

Ergebrnis

Fiigt den Inhalt der Zwischenablage als Text ohne Formatierung ein.

Abbildung 104Einflige-Dialog der Taste Strg+Alt+V

Fir Texte gibt es nweinesinnvolleOptionen:
1 Unformatiert& Unicode Text

INOption AUNTf or nilae X tefr tveinr ddnd-&ml@&ke kefnakbnddapgt . E
als Tabelle ist hier leider nicht mdglich. Man kann aber den Text in eine Tabelle umwandeln:

9 Tabelle markieren

fRegister AEinf¢genii

fSchalter ATabell en

T Ei nt rexig TaBelle umwandein

Eine weitere M°glichkeit i st di -@rbditdmappertabhjneek tdie.r
Die untere Abbildung zeigtie Auswahl im Dialogfenster.

s ~
Inhalte einfigen T |

Quelle: Microsoft Excel-Arbeitsmappe
Tabelle312551:21152

() Einfligen . | [7] Als Symbol anzeigen

Formatierten Text (RTF)
Unformatierten Text
Grafik (Windows-Metadatei)
Eitmap

Word Hyperlink
HTML-Format
Unformatierten Unicode-Text

(@) Verkniipfung einfiigen:

Ergebnis
Fiigt den Inhalt der Zwischenablage als Grafik ein.

| "
"verknipfung einfiigen” stelit eine Verknipfung zur Quelldatei her. Anderungen an der Quelldatei
werden im Dokument aktualisiert.

%

Abbildung 105Einfiige-Dialog der Taste StrgrAlt+V (Microsoft Excel-Arbeitsmappen-Objekt)

Der Vor- bzw.- Nachteil:

9 Hier wird nicht der Inhalt der Zellen eingetragen, sondern eine RefereizeaDften und die
einzelnen Zellen.

f Anderungen in der Datei werden in der WinWord oder PowerPoint-Datei dann
ubernommen!!

9 Existiert die Datei nicht mehr, bleiben die Daten erhalten.

{1 Beim Offnen wird deiinWord-Datei wirdjedes Malgefragt, ob die Bten aktualisiert werden
sollen (siehe untere Abbildung)
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F ™
Microsoft Word L ==

§ l} Das Dokument enthalt Verkniipfungen, die méglicherweise auf andere Dateien verweisen, Méichten Sie das Dokument mit den Daten aus den verkniipften Dateien aktualisieren?

Hilfe anzeigen ==

= ] [ nen | [ dife |

War diese Information hilfreich?

h = —— e 3 W 4

Abbildung 106Aktualisierung einer Verknupfung

4.1.2 Texte in Zwischenablage nach Notepad

Ablauf:
1 Als erstes markiert man den gewiinschten Bereich.

fTaste AStrg+Ch bet“:‘g"igen oder den Schalter
1 Wechseln zum anderen Programm

fTaste AStrg+VA bet?2tigen &detrdagn AMemiegigrinmag

4.1.3 Speichern in ein anderes Dateiformat

Arbeiten Kollegen mit alteren Exe®ersionen, so missen diexcel Dateierkonvertiert werden. Das
heil3f man speichert die Datei in einer friheren Versioabei kann es aber sein, dass einige
Funktionen nicht mitlbernommen werden

Excel-Arbeitsmappe (*.xlsx) -

Excel-Arbeitsmappe mit Makros (*.xlsm)
Excel-Bindrarbeitsmappe (*.xlsb)

Excel 97-2003-Arbeitsmappe (*.xds)
AML-Daten (*xml)

Einzelnes Webarchiv (*.mht;*.mhtml)
Webseite (*.htm;*.html)

Excel-Vorlage (*.xlt)

Excel-Verlage mit Makros (*xitm)

Excel 97-2003-Vorlage (*.xlt)

Text (Tabstopp-getrennt) (*.txt)

Unicode Text (*.tet)
AML-Kalkulationstabelle 2003 (*xml)
Microsoft Excel 5.0/95-Arbeitsmappe (*.xls)
CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)
Formatierter Text (Leerzeichen getrennt) (*.prn)
Text (Macintosh) (*.tt)

Text (MS-DOS) (*.bxt)

CSV (Macintosh) (*.csv)

C5V (M5-DOS) (*.csv)

DIF (Data Interchange-Format) (*.dif)

SYLK (symbolische Verbindung) (*.slk)
Excel-Add-In (*xlam)

Excel 97-2003-Add-In (*xla)

PDF (*.pdf)

KP5-Dokument (*xps)
OpenDocument-Kalkulationstabelle (*.ods)

Abbildung 107Dateiformate
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Wichtige Formate:

Format Erweiterung | Erlduterung

ExcelFormate

ExcelArbeitsmappe XLSX Format von 2007/2010/2013

ExcelArbeitsmappe mit Makros | XLSM Format von 2007/2010/2013

ExcelArbeitsmappe XLSB Format von 2007/2010/2013 als Binarformal

Excel972003Arbeitsmappe XLS Altes Bin&rFormatder Versionen 97 bis 2003

Microsoft 595-Arbeitsmappe XLS Altes Bin&rFormat der Versionen 5 bi$9

XLM -Kalkulationstabelle 2003 XLM XLM -Format der Version 2003

XLM -Daten XLM XLM -Format ab Version 2007

OpenDocument oDSs Verwendet das OpenDdeormat

Kalkulationstabelle

Textformate

Text (Tabstoppgetrennt) TXT Zellen werden als Textdatei gespeichels
Trennung fungiert das Tabeichen.Je nach
BS wird das DOS oder Ma€ormat
genommen.

Unicode Text Zellen werden als Textdatei gespeichert.
Trennung fungiert das Takeichen. Jede
Zeichenwird im Unicodedargestellt (2 Bytes)

CSV (Trennzeichegetrennt) Csv Zellen werden als Textdatei gespeichert.
Trennung fungiert das Hochkomma o(
Semikolon. Je nach BS wird das DOS o
Mac-Format genommen.

CSV (MSDOS) Csv Zellen werden als Textdatei gespeichert.
Trennung fungiert das Hochkomma o(
Semikolon. Es wird immer das D@&®rmat
genommen.

CSV (Macintosh) Csv Zellen werden als Textdatei gespeichert.

Trennung fungiert das Hochkomma o(
Semikolon. Es wird immer das M&®ormat
genommen.

Formatierter Text (Leerzeichg PRN Zellen werden als Textdatei gespeichert.

getrennt) Zellen werden nicht getrennt. Es werd
Leerzeichen eingeflgt.

Text (Macintosh) TXT Zellen werden als Textdatei gespeichert.
Trennung fungiert das Tabeichen. Es wirg
immer das DOS-ormat genommen.

Text DOS) TXT Zellen werden als Textdatei gespeichert.
Trennung fungiert das Tabeichen. Es wirg
immer das Mad-ormat genommen.

Hinweis:

1 Bei Export in ein Textformat werden natiirlich keine Diagramme ibernommen.
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5 Statistische Funkti onen

5.1 Einfache statistische Kenngrol3en

Stichprobenumfang =ANZAHL (Daten)

Groliter Stichprobenwert =MAX(Daten)

Kleinster Stichprobenwert =MIN(Daten)

Stichprobenwert xi (i: Index) =INDEX(Daten;Index)
Haufigkeitsverteilung =HABIGKEIT(Daten; Klassengrenzen) 1

5.2 KenngrofRen der Lage (Lokalisationsmalde, Lagemalf3zahlen)

5.2.1MITTELWERT

Arithmetischer Mittelwert =MITTELWERT (Daten)

Siehe8.45 Seite145

5.2.2 GeoMittel

Geometrischer Mittelwert =GEOMITTEL(Daten)

Siehe8.21, Seitel35

5.2.3 HarMittel

Harmonischer Mittelwert =HARMITTEL(Daten)

Siehe8.24 Seitel36

5.2.4 Quadratischer Mittelwert

Formel:
Quadratischer Mittelwert =WURZEL(QUADRATESUMME(Daten)/ANZAHL
(Daten))

5.2.5 Modalwert

Modalwert =MODALWERT (Daten)

Siehe8.49 Seitel47
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5.2.6 Median

Median (Zweites Quartil) =MEDIAN(Daten) oder =QUARTILE(Daten;2)

Siehe8.43 Seitel44

5.2.7 Quartile

Erstes Quartil =QUARTILE(Daten;1)
Drittes Quartil =QUARTILE(Daten;3)

Siehe8.54 Seitel50

5.2.8 Quantil

UQuantil =QUANTIL(Daten; U)

5.2.9 QuantilsRang

Quantilsrang =QUANTILSRANG(Daten;x)

5.3 Kenngr6RRen der Streuung (Dispersionsmalle, Streuungsmalizahlen)

5.3.1 Spannweite

Spannweite =MAX(Datern) MIN(Daten)

5.3.2 Streuzabhl

Streuzahl =(MAX(Daten) MIN(Daten))/ MITTELWERT (Daten)

5.3.3 Quartilsabstand

Quartilsabstand =QUARTILE(Daten;3QUARTILE(Daten;1)

5.3.4MITTELABW

Mittlere absolute Abweichung =MITTELABW(Daten)
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Siehe8.47, Seite1l46

5.3.5VARIANZ

Mittlere quadratische Abweichung =VARIANZ(Daten)

Siehe8.74 Seitel65

5.3.6 VAR.P

Mittlere quadratische Abweichung =VAR.P(Daten)

Siehe8.77, Seite8.77

5.3.7VAR.S

Mittlere quadratische Abweichung =VAR.S(Daten)

Siehe8.78 Seitel67

5.3.8 STABW.N (Gesamtheit)

Standardabweichung =STABW(Daten)
Standardfehler (deMittelwerts) =STABWN(Daten)/WURZEL(ANZAHL(Daten))
Variationskoeffizient =STABWN(Daten)/MITTELWERT (Daten)

Siehe8.62 Seitel57

5.3.9STABW.S (Stichprobe)

Standardabweichung =STAB®(Daten)
Standardfehler (des Mittelwerts) =STABW.S(Daten)/WURZEL(ANZAHL (Daten))
Variationskoeffizient =STABW.S(Daten)/MITTELWERT (Daten)

Siehe8.63 Seitel58
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5.4 KenngrélRen der Form

Schiefe =SCHIEFE(Daten)

Wolbung (Kurtosis, Exzess) =KURT (Daten)

Statistische Funktionen

FUNKTION BESCHREIBUNG

MITTELABW Gibt die durchschnittliche absolutebweichung von Datenpunkte
von ihrem Mittelwert zuriick

MITTELWERT Gibt den Mittelwert der zugehdrigen Argumente zurtick

MITTELWERTA

Gibt den Mittelwert der zugehorigen Argumente zuriick. D
gehoren Zahlen, Text und Wahrheitswerte

MITTELWERTWENN

Gibt den Durchschnittswert (arithmetisches Mittel) fur alle Zellen
einem Bereich, die einem angegebenen Kriterium entsprechen, z

MITTELWERTWENNS

Gibt den Durchschnittswert (arithmetisches Mittel) aller Ze
zurlick, die mehreren Kriterien entsprechen

BETA.VERT Gibt die Werte der kumulierten Betaverteilungsfunktion zurtick

BETA.INV Gibt Quantile der kumulierten Verteilungsfunktion fiir ein bestim
Betaverteilung zuriick

BINOM.VERT Gibt Wahrscheinlichkeiten einer binominalverteilten Zufallsvarial
zuriick

BINOM.INV Gibt den kleinsten Wert zurtick, fir den die kumulier

Wahrscheinlichkeiten der Binomialverteilung kleiner oder gleich €
Grenzwahrscheinlichkeit sind

CHI-QHI.VERT.RE

Gibt die kumulative Bet&Vahrscheinlichkeitsdichtefunktion zurtick

CHIQU.VERT.RE

Gibt Werte der Verteilungsfunktion {Alpha) einer ChiQuadrat
verteilten Zufallsgré3e zurlick

CHIQU.INV Gibt die kumulative Bet&Vahrscheinlichkeitsdichtefunktion zurtick

CHIQU.INV.RE Gibt Quantile der Verteilungsfunktion {dlpha) der Chi-Quadrat
Verteilung zuriick

CHIQU.TEST Gibt die Teststatistik eines Unabhangigkeitstests zurick

KONFIDENZ.NORM

Gibt das 1Alpha Konfidenzintervall flir den Erwartungswert eir
Zufallsvariablen zurlck

KONFIDENZ.T Gibt das Konfidenzintervall fir den Easungswert eine
Zufallsvariablen zurtick, wobei der Studentschd€Bt verwende
wird

KORREL Gibt den Korrelationskoeffizienten  zweier  Reihen \
Merkmalsauspragungen zurtck

ANZAHL Zahlt die Anzahl der Zahlen in der Liste mit Argumenten

ANZAHL2 Zahltdie Anzahl der Werte in der Liste mit Argumenten

ANZAHLLEEREZELLEN | Gibt die Anzahl der leeren Zellen in einem Bereich an

ZAHLENWENN Die Zellen eines Bereichs, deren Inhalte mit den Suchkrite
Ubereinstimmen, werden gezéahlt

ZAHLENWENNS Die Zellen eine Bereichs, deren Inhalte mit mehreren Kriter
Uibereinstimmen, werden gezhlt

KOVARIANZ.P Gibt die Kovarianz zuriick, den Mittelwert der fur 4
Datenpunktpaare gebildeten Produkte der Abweichungen

KOVARIANZ.S Gibt die Kovarianz einer Stichprobe zuriick h. den Mittelwert de
fur alle Datenpunktpaare gebildeten Produkte der Abweichungen

SUMQUADABW Gibt die Summe von quadrierten Abweichungen zuriick

EXPON.VERT Gibt Wabhrscheinlichkeiten einer exponentialverteil
Zufallsvariablen zuriick

F.VERT Gibt Werte der Verteilungsfunktion {Alpha) einer Fverteilten
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FUNKTION BESCHREIBUNG
Zufallsvariablen zurlck
F.VERT.RE Gibt Werte der Verteilungsfunktion {Alpha) einer Fverteilten
Zufallsvariablen zuriick
F.INV Gibt Quantile der F/erteilung zuriick
F.INV.RE Gibt Quantileder FVerteilung zurtick
F.TEST Gibt die Teststatistik einesFests zuriick
FISHER Gibt die FisheiTransformation zuriick
FISHERINV Gibt die Umkehrung der Fishd@ransformation zuriick
PROGNOSE Gibt einen Wert zurlick, der sich aus einem linearen Teegibt
HAUFIGKEIT Gibt eine Haufigkeitsverteilung als einspaltige Matrix zurlick
GAMMA.VERT Gibt Wahrscheinlichkeiten einer gammaverteilten Zufallsvaria
zurick
GAMMA.INV Gibt Quantile der Gammaverteilung zurtick
GAMMALN Gibt den natirlichebhogarithmus der Gammafunktion zurtick, G(x)
GAMMALN.GENAU Gibt den natirlichen Logarithmus der Gammafunktion zurtick, G(
GEOMITTEL Gibt das geometrische Mittel zuriick
VARIATION Gibt Werte zurlick, die sich aus einem exponentiellen Trend erge
HARMITTEL Gibt das harmonische Mittel zuriick

HYPGEOM.VERT

Gibt  Wahrscheinlichkeiten  einer

Zufallsvariablen zuriick

hypergeometrigehteilten

ACHSENABSCHNITT

Gibt den Schnittpunkt der linearen Regressionsgeraden zuriick

KURT Gibt die Kurtosis (Exzess) einBatengruppe zuriick
KGROSSTE Gibt den kgrof3ten Wert einer Datengruppe zurtick
RGP Gibt die Parameter eines linearen Trends zurtick

RKP Gibt die Parameter eines exponentiellen Trends zuriick

LOGNORM.VERT

Gibt Werte der Verteilungsfunktion einer
Zufallsvariablen zuriick

lognormatedten

LOGNORM.INV Gibt Perzentile der Lognormalverteilung zuriick

MAX Gibt den gré3ten Wert in einer Liste mit Argumenten zurlick

MAXA Gibt den groRten Wert in einer Liste mit Argumenten zurtick. O
zahlen Zahlen, Text un&/ahrheitswerte

MEDIAN Gibt den Median der angegebenen Zahlen zuriick

MIN Gibt den kleinsten Wert in einer Liste mit Argumenten zurlick

MINA Gibt den kleinsten Wert in einer Liste mit Argumenten zuriick. O
zéhlen Zahlen, Text und Wahrheitswerte

MODUS.VIELF Gibt ein vertikales Array der am haufigsten vorkommenden
wiederholten Werte in einem Array oder Datenbereich zurtick

MODUS.EINF Gibt den am haufigsten vorkommenden Wert in einer Datengr

zurick

NEGBINOM.VERT

Gibt Wahrscheinlichkeiten
Zufallsvariablen zuriick

einer negativbinomialverteilter

NORM.VERT Gibt Wahrscheinlichkeiten einer normalverteilten Zufallsvarial
zurlick

NORM.INV Gibt Quantile der Normalverteilung zuriick

NORM.S.VERT Gibt Wahrscheinlichkeiten einer standardnormalvertei
Zufallsvariablen zuriick

NORM.S.INV Gibt Quantile der Standardnormalverteilung zuriick

PEARSON Gibt den Pearsonschen Korrelationskoeffizienten zurtick

QUANTIL.EXKL

Gibt das kQuantil von Werten in einem Bereich zurtick, wobei k
Bereich von 0..1 ausschBkch liegt

QUANTIL.INKL

Gibt das kQuantil von Werten in einem Bereich zurtick

QUANTILSRANG.EXKL

Gibt den prozentualen (0..1 ausschlief3lich) Rang (Alpha) eines
in einem Datenset zuriick
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FUNKTION

BESCHREIBUNG

QUANTILSRANG.INKL

Gibt den prozentualen Rang (Alpha) eivéerts in einer Gruppe vo
Daten zurtick

VARIATIONEN

Gibt die Anzahl der Permutationen fir eine bestimmte Anzahl
Objekten zuriick

POISSON.VERT

Gibt Wahrscheinlichkeiten einer Poissegrteilten Zufallsvariabler
zuriick

WAHRSCHBEREICH

Gibt die Wahrscheiichkeit fiir ein von zwei Werten eingeschlosse
Intervall zuriick

QUARTILE.EXKL

Gibt die Quartile eines Datensets zurlick, basierend
Perzentilwerten von 0..1 ausschlief3lich

QUARTILE.INKL

Gibt die Quartile einer Datengruppe zurtck

RANG.MITTELW

Gibt den Rang zuriick, den eine Zahl innerhalb einer Liste von Zg
einnimmt

RANG.GLEICH

Gibt den Rang zurtick, den eine Zahl innerhalb einer Liste von Z
einnimmt

BESTIMMTHEITSMASS

Gibt das Quadrat des Pearsonschen Korrelationskoeffizienten zu

SCHIEFE

Gibt die Schiefe einer Verteilung zurtick

STEIGUNG

Gibt die Steigung der linearen Regressionsgeraden zurtick

KKLEINSTE

Gibt den kkleinsten Wert einer Datengruppe zuriick

STANDARDISIERUNG

Gibt einen standardisierten Wert zurick

STABW.N

Berechnet die Standardabweichung auf der Grundlage
Grundgesamtheit

STABW.S Schatzt die Standardabweichung ausgehend von einer Stichprob

STABWA Schatzt die Standardabweichung ausgehend von einer Stichpro
Zahlen, Text und Wahrheitswerte enthalt

STABWNA Berechnet die Standardabweichung auf der Grundlage
Grundgesamtheit, die Zahlen, Text und Wahrheitswerte enthalt

STFEHLERYX Gibt den Standardfehler der geschéatztafWsrte fir alle XWerte der
Regression zurtick

T.VERT Gibt die ProzentpunktgWahrscheinlichkeit) fiur die (Student)
Verteilung zuriick

T.VERT.2S Gibt die Prozentpunkte (Wahrscheinlichkeit) fur die (Student
Verteilung flr zwei Endflachen zurlick

T.VERT.RE Gibt Werte der Verteilungsfunktion {Alpha) einer (Student)-{
verteiltenZufallsvariablen zurtick

T.INV Gibt den tWert der Studentl-Verteilung als Funktion de
Wahrscheinlichkeit und der Freiheitsgrade zurlick

T.INV.2S Gibt die zweiseitigen Quantile der (Studertjdrteilung zurtick

TREND Gibt Werte zurlick, die sich aus ein linearen Trend ergeben

GESTUTZTMITTEL

Gibt den Mittelwert einer Datengruppe zurtick, ohne die Randwer
bertcksichtigen

T.TEST Gibt die Teststatistik eines Student'schdrests zurlick

VAR.P Berechnet die Varianz auf der Grundlage @arndgesamtheit

VAR.S Schatzt die Varianz auf der Grundlage einer Stichprobe

VARIANZA Schatzt die Varianz ausgehend von einer Stichprobe, die Zahlen
und Wahrheitswerte enthalt

VARIANZENA Berechnet die Varianz auf der Grundlage einer Grundgesamties

Zahlen, Text und Wahrheitswerte enthalt

WEIBULL.VERT

Gibt Wahrscheinlichkeiten einer Weibwiérteilten Zufallsvariabler
zuruck

GTEST

Gibt den einseitigen Wahrscheinlichkeitswert fur einen Gau
(Normalverteilung) zurtick
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5.5 Add-In: Statistiksmodul

Excel erlaubt neben den normalen Funktionen auch erweiterterte Statistikfunktionen.

Vorher muss man noch den Statisti&lver als Addn aktivieren:

Aufruf;

TRegi ster
TEI

1 Eintra g

ntrag
AlArdsd fi

ADat ei f

AOptioneni

Excel-Optionen

Keine dokumentbezoge

Dokumentbezogene Add-Ins

Deaktivierte Anwendungs-Add-Ins

Allgemein B
9 i;b Microsoft Office-Add-Ins anzeigen und verwalten.

Formein

Dokumentprifung Add-Ins

Speichern — ort Typ ~

Sprache Alktive Anwendungs-Add-ins
Team Foundation Add-in “Ch.ssemblies\TFSOfficeAdd-in.dl”  COM-Add-In

Erweitert Visual Studio Tools for Office Design-Time Adaptor for Excel  C:\...ffice\W86\VSTOExcelAdaptor.dll  COM-Add-In

Meniiband anpassen Inaktive Anwendungs-Add-Ins
Analyse-Funktionen A..4\Libranf\Analysis\ANALYS32.XLL  Excel-Add-In

Symbaolleiste flr den Schnellzugriff Analyse-Funktionen - VBA brary\Analysis\ATPVBAEN.XLAM  Excel-Add-In
Ausgeblendete Arbeitsblatter ft Office\Officel 4\OFFRHD.DLL Dokumentpriafung

Add-Ins Ausgeblendete Zeilen und Spalten ft OFfice\OfficelA\OFFRHD.DLL  Dokumentprifung

) Eenutzerdefinierte XML-Daten ft Office\Officel 4\OFFRHD.DLL Dokumentpriafung L

Sicherheitscenter Datum (ML} ft shared\Smart Tag\MOFLDLL  Aktion E
Eurowdhrungstools ficel4\Libran/\AEUROTOOLXLAM  Excel-Add-In
Kopf- und FuBzeilen \..ft Office\Officel4\OFFRHD.DLL Dokumentprufung
Microsoft Actions Pane 3 XML-Erweiterungspaket
Micht sichtbarer Inhalt ft Office\Officel4\OFFRHD.DLL Dokumentprufung
Solver A\Libranf\SOLVER\SOLVERXLAM  Excel-Add-In

Add-I
Herausgeber:
Kompatibilitat:
ort:

Beschreibung:

Verwalten: |Excel-Add-Ins

<Keine>

Es sind keine Kompatibilitatsinformationen verfigbar.

“C:\Program Files (x86)\Microsoft Visual Studio 10.0\Common7\IDE\PrivateAssemblies\TFSOfficeAdd-in.dIl”

Team Foundation Add-in

Bfr=

Abbildung 108Add-Ins-Verwaltung

AnKkl

cken

de

s Schal

ters

AGehe

z

u



Seite88 Gelog mbH

-

Add-Ins

Verfligbare Add-Ins:

i - O

|| Analyse-Funktionen - VBA

|| Eurowshrungstoals
Solver

Abbrechen

Durchsuchen...

JLl

Automatisierung...

Analyse-Funktionen

Stellt Tools zur Datenanalyse fiir statistische und
technische Analysen bereit,

e

Abbildung 109Statistik-Solver aktivieren

Nach dem Betatigen des SchaAAnealsy sAedk fii ne xR esgtii setretr

{5 Datenanalyse

?.3 Solver

Analyse

Abbildung 110Statistik-Eintrag im Register Daten

5.6 Echte Excel-Tabelle

Eine echte Excldabelle nennt man einen Bereich, dessen Spalten man filternBsist nicht so
|l ei stungsf&2hig wie eine Pivottabelle, man kann a
Ausdrucke zu erstellen oder eine Summation durchzufiihren.

Ausgangsbild:
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r|‘._—(|| = s R = Skript_Exceltabellexdsx - Microsoft Excel ) o= [ B [ |
@ Start Einflgen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Team [ e o B E2
& . = =] ; Buchhaltun: - ? Bedingte Formatierung = “Elnfugen - ET
EE Al T2 ad - L'g' % 000 g{AlsTabellefnrmaherenv 2 Laschen ~ F\? [?a
g |FXO-[=- EE Y WS ) zellenformatvoriagen = | £ Format - J' uﬁﬁﬁlft?ri-iﬂii?m”eidv
Zwischenab... N schriftart Ausrichtung 1 Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten
F8 - Fe | 1775 v
B C D E [ F [ G H =
1 g
2 Filialen Quartal Artikel Anzahl Umsatz Gewinn
3 Dortmund |.Qua. Kinderschuhe 36 2.728,80 € 791,35€
4 Hamburg |.Qua. Kinderschuhe 39 2.956,20 € 857,30 €
5 Essen 1V.Qua Pflegemittel 127 1.587,50 € 952,50 €
5 Dortmund 1V.Qua Herrenschuhe 32 3.155,20 € 1.009,66 €
7 Essen 1.Qua. Pflegemittel 138 1.725,00 € 1.035,00 €
E Dortmund IV.Qua Pflegemittel 142 1.775,00 € | 1.065,00 €
9 Kaln IV.Qua Pflegemittel 147 1.837,50 € 1.102,50 €
10 Bremen |.Qua. Kinderschuhe 52 3.941,60 € 1.143,06 €
11 Hamburg I11.Qua Herrenschuhe 37 3.648,20 € 1.167,42 €
12| Frankfurt IV.Qua Damenschuhe 32 3.600,00 € 1.260,00 €
13 Essen 11.Qua. Damenschuhe 36 4.050,00 € 1.417,50 €
MY rbimems il [ TR Harrmmembobe AE A AT AN £ 14 A10 84 £ 1l fl
l< 4 + M| Ursprungsdaten %2 |I|<| il | » |I|
Bereit | 3 | |[EEMm 100% (5 0 @ M
Abbildung 111Ausgangsbildfur die Erstellung einer echten ExcelTabelle
Ablauf:
I Mit der Maus in den Bereich klicken
1 Taste Strg+T
1 oder ARegisteridi Einfg¢ggen, Symbol ATabel

Es erscheint die Nachfrage, ob der Bereich erkannt wurde:

Abbildung 112Nachfrage fur eine echte ExcelTabelle

Ergebnis:
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